UNIVERSITATEA DE STUDII POLITICE SI
ECONOMICE EUROPENE

REGULAMENT
REFERITOR LA GESTIONAREA, COMPLETAREA $I
ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII

2D
S .

O

#7971 APROBAT
» la sedinta Senatului

s c;// USPEE
egs=veEbalNr 4 din 27 ianuarie 2011
L " Presedintele Senatului
Prof. univ., dr.hab. in drept

Avornic Gheorghe

CHISINAU 2011



I. Dispozitii Generale
Art.1. Prezentul Regulament reglementeaza gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii
in cadrul Universitatii de Studii Politice si Economice Europene.
Art.2. Gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii in cadrul Universititii de Studii
Politice si Economice Europene  se face in conformitate cu prevederile urmétoarelor acte
normative:

- LEGEA inviimintului nr. 547 din 21.07,1995;

. LEGENr. 142 din 07.07.2005 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor de formare
profesionala si al specialitéfilor pentru pregitirea cadrelor in institutiile de inva{amint
superior, ciclul I;

- REGULAMENT-CADRU privind organizarea examenului de finalizare a studiilor
superioare de licenta,

- REGULAMENTUL cu privire la organizarea studiilor superioare de masterat, ciclul II;
Art.3. Activitatea de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii cadrul Universitétii de
Studii Politice si Economice Europene se realizeaza de catre Sectia Studii.

Art.4. (1) Actele de studii sunt documente oficiale de stat, cu regim special, care confirma studiile
de invaamant superior efectuate si titlurile sau competentele dobéndite.

(2) Actele de studii sunt de tip diplomd, certificat, sau alte acte de studii. Suplimentul la diploma
este anexd la actele de studii.

(3) Registrele de evidentd a actelor de studii sunt, de asemenea, documente oficiale cu regim
special.

II. Diplome si certificate eliberate de universitate

Art.5. in cadrul Universitatii de Studii Politice si Economice Europene se emit urmitoarele acte de
studii:

a)diplome de licent3;

b)diplome de master;

c)certificate de absolvire;

d)certificat de atestare a competentelor profesionale specifice programului postuniversitar

de formare si dezvoltare profesionald continud;

e)certificate de studii universitare, eliberate absolventilor care nu au sustinut/promovat

examenele de finalizare a studiilor.
Art.6. (1) Universitatea organizeazi examenele de finalizare a studiilor universitare de licentd
pentru programele si formele de studii acreditate sau autorizate provizoriu, si elibereazi diplome de
licentd. Diploma de licen{d contine informatiile necesare pentru a descrie programul de studii
absolvit si titlul obtinut. Diploma de licenta este insotitd de suplimentul la diplomd, redactat in
limba roméana si in limba engleza. Diploma de licenta este de model stabilit de Ministerul Educatiei
al Republicii Moldova care atestd faptul ca titularul acesteia a dobindit cunostinte i competente
pentru continuarea studiilor in ciclul II (masterat), precum §i o pregatire profesional initiala care i
permite angajarea in cimpul muncii.
(2) in cazul unor programe de studii organizate in comun de doud sau mai multe
universitati, actele de studii se elibereazd in concordanti cu reglementdrile nationale si cu
prevederile acordurilor interinstitutionale.
(3) Universitatea organizeaza examenele de finalizare a studiilor universitare de masterat -
sustinerea tezei de master si elibereazd diplome de master, in conditiile legii.
Diploma de master confine informatiile necesare pentru a descrie programul de studii absolvit si
titlul obtinut. Diploma de master este insofita de suplimentul la diploma, redactat in limba romana si
in limba englezi. Diploma de master este model stabilit de Ministerul Educatiei al Republicii
Moldova, care atestd faptul cd titularul acesteia a dobindit cunostinte §i competente pentru
continuarea studiilor in ciclul III (doctorat), precum §i o pregatire profesionald care ii permite
angajarea in cimpul muncii. Aceasta este insotitd de suplimentul la diploma redactat in limba
romand si in limba engleza.



(4) Diplomele de studii universitare eliberate in conditiile legii, de Universitatea de Studii Politice si
Economice Europene, pentru aceleasi programe de studii, indiferent de forma de invé{amént
absolvitd, sunt echivalente.

(5) Diploma de licent/ master este insofitd obligatoriu de Suplimentul la diplomd (model stabilit),
acordat cu titlu gratuit, completat in limba roméana si limba englezi. Suplimentul la diploma este
perfectat in conformitate cu prevederile Procesului de la Bologna i reflectd Programul parcurs de
student pe durata anilor de studii, rezultatele invagirii si competentele acumulate, informatii despre
nivelul de calificare, despre functiile diplomei. Suplimentul este certificat prin semnétura Rectorului,
stampila USPEE ,,C. Stere” pe fiecare pagind a acestuia si semnitura persoanei responsabile de
intocmirea lui. Suplimentul contine informatii despre domeniile accesibile titularului pentru
angajare. Contine informatia despre sistemul national de invatimint, schema sistemului de
invatimint, la recomandarea Ministerului Educatiei. Suplimentul la diplomd are un caracter
personalizat, reflectind informatia despre parcursul academic al studentului: transferurile, concediile
academice, restabilirea la studii.

Art.7. Universitatea organizeazi cursuri postuniversitare pentru care elibereazd absolventilor
certificate de absolvire.

III. COMPLETAREA SI GESTIONAREA DOCUMENTELOR DE EVIDENTA SI
A ACTELOR DE STUDII

(1) La completarea unui act de studii, datele care se inscriu pe acesta sunt conforme cu cele
din Registre si borderouri, men{ionandu-se toate informatiile necesare pentru a descrie programul
de studii absolvit, perioada studiilor i titlul obtinut.

(2) Baza de date electronicd pentru personalizarea actelor de studii inregistreazi si pastreaza
evidenta diplomelor universitare, emise in Republica Moldova, pe baza registrelor existente in
universitati.

(3) Baza de date electronicd pentru personalizarea actelor de studii este completatd de
persoana responsabila din cadrul Universitatii.

(4) Diploma de licentd si Diploma de master sunt insotite de suplimentul la diplomd care se
elibereaza, in limba roména si in limba engleza.

inscrierea datelor in suplimentul la diploma se face de catre secretarul facultatii, dupd cum
urmeaza:

a) inscrierea datelor de identificare ale studentului se face pe baza documentelor de stare
civila;

b) inscrierea mediei generale pe anii de studii se face pe baza mediilor anuale cu mentionarea
disciplinelor care constituie diferente fafa de planul de invatdmant al seriei;

¢) se inscriu citet toate disciplinele cuprinse in Planul de invitimant, cu denumirea corectd si
integrald; numarul de ore alocat activitatilor didactice, conform Planului de invatdmant si creditele
transferabile aferente fiecarei discipline.

d) se inscriu toate notele de promovare obtinute in urma sustinerii examenelor/probelor de
evaluare a cunostintelor;

(5) Nici o modificare nu se admite dacd schimbarea in cauzi s-a produs dupa data absolvirii
studiilor.

IV. ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII
(1) Actele de studii se elibereazi in original, o singuri dati, personal titularului.

(2) Acte necesare pentru eliberarea DIPLOMEI DE LICENTA / MASTER:

*  Diploma de bacalaureat/licenta in original sau copie dupd fisa de lichidare;

buletin de identitate sau pasaport (in original);

certificat de nagstere sau certificat de césdtorie original sau copie pentru absolventele
césdtorite;



(3) In situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii (diploma,

certificat, suplimentul la diplomd) poate fi eliberat mandatarului acestuia, cu aprobarea
Rectorului institutiei, pe baza unei procuri in acest scop, autentificata la notar.

La procura se ataseaza:

copie xerox dupd buletinul de identitate al titularului;

copie xerox dupa certificatul de nagtere si de césétorie (in cazul schimbdrii numelui);
diploma de bacalaureat/ diploma de licentd — in original sau dovada de la facultate ca

exista lichidarea titularului la dosar (in cazul eliberérii diplomelor);

Mandatarul se va legitima cu actul de identitate prevézut in procura.

(4) Acte necesare pentru eliberarea duplicatului actelor de studii

demersul institutiei;

cerere adresati Rectorului Universititii in care se solicitd eliberarea duplicatului (diploma,
supliment la diploma, certificat de studii universitare);

Monitorul Oficial al Republicii Moldova unde apare publicat anunful pierderii actului de
studii (diploma, suplimentul la diploma, certificat de studii) in termen de 2 sdptimini de la
data publicarii; Daca actul de studii este partial distrus sau pronuntat deteriorat nu va mai fi
nevoie de publicarea lui in Monitorul Oficial, acesta se va péstra in arhiva Universitaii cu
termen permanent;

actul de decontare, in cazul completirii incorecte a datelor despre absolvent;

copie-buletin de identitate(buletin de identitate pentru cetdtenii Republicii Moldova, permis
de sedere pentru cetdfenii strdini, care-§i fac studiile in Republica Moldova, Forma F9
pentru cetétenii care apartin unei confesiuni religioase);

copie-certificat de casitorie (la necesitate) sau certificat de schimbare a numelui;

copia ordinelor de inmatriculare si exmatriculare, confirmate prin stampila umedd a
institutiei i semnétura Rectorului;

copia paginii din registrul de evidentd si eliberare a actelor de studii, confirmat prin gtampila
umedi a institutiei si semnétura Rectorului;

borderoul completat si semnat de Rectorul Universitatii;

informatia electronica pe suport CD-R

dovada platii taxei previzuta pentru eliberarea duplicatului (chitanta in original);

termenul pentru inménarea duplicatelor este de 30 zile de la aprobarea cererii.

duplicatul se elibereaza doar o singurd data.



