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DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul Regulament de organizare si desfasurare a stagiilor de practica este elaborat in

conformitate cu prevederile urmétoarelor acte normative ale Republicii Moldova:

- Legea invagamintului Nr.547-XIII din 21 jiulie 1995, modificata si operatd prin Legea Nr.71-
XYI din 05 mai 2005, pentru modificarea si completarea Legii invitimintului, privind
organizarea invatdmintului superior pe cicluri;

- Legea Nr.142-XYI din 07 iulie 2005 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor de
formare profesionald si al specialitifilor pentru pregitirea cadrelor in institutiile de
invatamint superior, ciclul I;

- Regulamentul cu privire la organizarea studiilor superioare de masterat (ciclul II )
aprobat prin Hotdrirea Guvernului Nr.1455 din 24 decembrie 2007,

- Regulamentului-cadru privind organizarea studiilor superioare de licentd, anexi la ordinul
Ministerului Educatiei §i Tineretului nr.84 din 15 februarie 2008,

- Regulamentul de organizare a studiilor in inva{imantul superior in baza Sistemului National
de Credite de Studiu, aprobat prin Hotdrdrea Colegiului Ministerului Educatiei nr. 7.2 din
15 septembrie 2010, si pus in aplicare prin Ordinul Ministerului Educatiei Nr.726 din 20
septembrie 2010;

- Planul-cadru pentru studii ciclul I (superioare de licentd) si ciclul II (studii superioare de
masterat), aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei Nr.455 din 03 iunie 2011.

- Regulamentul cadru privind stagiile de practicd in invdtamdntul superior, apobat prin
ordinal ME nr. 203 din 19 martie 2014 ‘

Art.2. Dispozitiile Regulamentului se aplicd studentilor si personalului stiintifico-didactic din
cadrul Universitatii de Studii Politice si Economice Europene ,,Constantin Stere” (in continuare —
USPEE ,.C.5tere™).

Art.3. Domeniul de aplicarea a prezentului Regulament cuprinde:

a) functiile, competentele, responsabilitifile, drepturile si obligafiile specifice studentilor
incadrati in activitatea de practicd, precum si a personalului stiintific indrumétor;

b) conditiile si modalititile de organizare si desfasurare a practicii studentilor;

¢) sistemul de evaluare a activitétii de practicé a studentilor;

d) criteriile de evaluare a practicii studentilor.

Art.4. (1) Instruirea practicd a studentilor constituie o componentd de bazd a USPEE ,,C.Stere”,

avind drept scop aprofundarea cunostintelor teoretice, formarea deprinderilor practice la specialitatea



29 A

aleasd si crearea unor conditii cat mai favorabile de integrare a absolventilor USPEE “C.Stere” in
activitatea profesionala.

(2) USPEE ,,C.Stere” desfésoard activititi de organizare si desfdgurare a practicii studentilor de
sine stétdtor si in colaborare cu institutii similare din {ard si strdinitate.

(3) Stagiile de practica in cadrul USPEE ,,C.Stere” reprezinti o continuare a cunostintelor
acumulate i competentelor dobindite pe parcursul anilor de studii. Stagiile de practica se realizeazi in
cadrul, organizatiilor, instituiilor si intreprinderilor (unitati-baze de realizare a stagiilor de practici),
autoritafilor publice, pe domenii de formare profesionala si specialitifi, cit si in baza acordurilor de
colaborare cu institutii specializate in domeniu.

(4) Catedrele de profil elaboreaza programele pentru stagiile de practici, acestea fiind discutate
la Consiliile Profesorale ale Facultatilor si ulterior propuse spre aprobare Senatului USPEE ,,C.Stere”.

(5) Programele pentru stagiile de practicad stabilesc obiectivele si confinutul stagiilor, previd
competentele profesionale in conformitate cu finalitatile de studiu, modul de organizare, desfisurare,
dirijare §i evaluare a stagiilor de pacticd,precum s§i criteriile de apreciere, obligatiunile
coordonatorilor de practici si a studentilor-stagiari. In functie de necesitate, programele vor fi
coordonate cu organele centrale de specialitate, intreprinderile, organizatiile si institutiile de profil.

(6) In conformitate cu Planul-cadru i planurile de invatimant in vigoare, studentii urmeaza a fi
mobilizafi la realizarea a douad tipuri de practicé: a) practica de specialitate (se include practica de
initiere $i practica de productie); b) practica de licentd.

(7) Practica de specialitate (de initiere si de productie) are drept scop formarea deprinderilor
practice ale studentilor si le oferd posibilitatea de a-si dezvolta competente primare pentru pregatirea
profesionald i ulterioara activitate in institutii, organizatii, intreprinderi, etc. din domeniul respectiv.
Acest tip de practicd poate fi realizat in institutii, organizatii, intreprinderi, etc. din domeniul respectiv
de specialitate, cét si pe parcursul anilor de studii, in alternan{d cu orele de prelegeri, cursurile practice
si de laborator, (realizate in laboratoare, ateliere, centre de calcul, stafiuni didactico-experimentale,
etc). Pe parcursul stagiului de practicd studentul este abilitat de a executa diverse functii care
corespund programei de studii si programei de practica.

(8) Practica de licentd (stagiu realizat de studenti dupa finalizarea studiilor teoretice) are drept
obiectiv major dezvoltarea priceperilor si deprinderilor necesare pentru sustinerea probelor
Examenului de Licentd, pregitirea teoretico-practicd pentru activitatea profesionald independenti in
conditii socio-economice reale, precum si efectuarea cercetdrilor, documentarea si colectarea
informatiei/materialelor in corespundere cu tema tezei/proiectului de licentd. Acest tip de practici
poate fi realizat la intreprinderi, organizatii, institufii de proiectare si cercetare si, ca exceptie, la
catedrele de profil, cét si in institutii specializate in domeniu.

(9) Fiecare tip de practicd are continutul, obiectivele si specificul ei de organizare, care urmeazi

sd asigure o continuitate, o sistemd logica stiintifico-practica de formare profesionala.



ORGANIZAREA SI DIRIJAREA STAGIILOR DE PRACTICA

Art.S. Stagiile de practicd se organizeazi in corespundere cu Legea invafamantului nr.547/1995,
in dependentd de domeniul formérii profesionale. Durata stagiului de practici si numarul total de ore si
credite academice vor corespunde prevederilor stipulate in planurile de invatimant.

Art.6. In scopul organizirii corecte si durabile a stagiilor de practici, USPEE ,,C.Stere”
perfecteaza contracte de colaborare si realizare a stagiilor de practicd cu unitatile-baza (institutii,
organizatii, intreprinderi, etc.) Contractele se perfescteaza pana la data de 20 septembrie a fiecirui an
de studii.

Art.7. Conditiile de desfasurare si durata stagiilor de practica se stabilesc la Catedrele de profil.

Art.8. Consiliile Profesorale ale Facultitilor desemneazi o persoan responsabili de organizarea
si buna desfésurare a stagiilor de practici.

Art.9. (1) Pentru monitorizarea stagiilor de practicd sint desemnati coordonatori ai practicii:
cadre didactice de la catedrele de profil si specialisti din institutiile de realizare a stagiului de practica.
Acestea urmeaza a fi persoane cu experientd, recunoscute prin autoritatea lor de coordonatori si cu un
stagiu de muncd nu mai mic de 5 ani (pentru cadrele universitare, cit si pentru specialistii din
institutiile de practica).

(2) Persoana responsabild de organizarea stagiilor de practicd este obligati si repartizeze
studentii conform destinatiei stabilite.

(3) Coordonarea stagiilor de practicd va fi inclusid in norma didactica si aprobati in modul
stabilit.

(4) Studentii vor avea posibilitatea de a realiza stagiile de practicd prin doud modalitati: a) stagiu
individual; sau b) stagiu in grup, in functie de domeniul de formare profesionald si prevederile
contractului perfectat cu institutie/organizatie de aplicatie.

(5) Repartizarea studentilor la practica se coordoneazi cu doleantele.

(6) Studentii care isi fac studiile la sectia invitdmant cu frecventd redusa, incadrati in cAmpul
muncii la specialitatea studiatd, sau domenii inrudite, vor fi eliberati de la stagiile de practici,
atribuindu-li-se numérul de credite respectiv. Ei vor prezenta responsabilului de stagiu referinta,
eliberatdi de formatiunea (institutie, organizatie, intreprindere) in care activeazd si confirmatia
(certificatul) de la locul de muncd. Studentii care nu activeazd in domeniul specialitatii studiate,

realizeaza stagiul de practicd in conditiile prezentului Regulament.



(7) Stagiile de practicd vor fi anticipate de un instructaj organizat de responsabilul de organizare
a practicii, in care studentilor le vor fi aduse|la cunostin{d obiectivele si continutul stagiului,
obligatiunile stagiarilor, criteriile de apreciere, modul de evaluare i finalitatile.

(8) Pe parcursul stagiilor de practicd, studentii-stagiari efectueazd in paralel si activitatile
cercetare si investigatie in conformitate cu tema tezei anuale sau tezei de licenti.

(9) Reglementarea activititii de practica intre student si institutia in cadrul cireia se efectueazi
practica rimane la latitudinea institutiei. In functie de solicitirile institutiei, studentii urmeazi si
respecte reglementarile acesteia, privind informatiile confidentiale. Studentul isi asumi intreaga
responsabilitate pentru respectarea normelor de organizare si de proiectare a muncii specifice unitiii
de primire, pe toati durata desfasurdrii practicii. in cazul aparitiei unor dispute intre studentul-
practicant si institutia de aplicatie, acestia pot apela la facultate.

(10) La finele stagiilor de practicd, studentii prezintd portofoliul dupa modelul prestabilit,

conform cerintelor elaborate de catedrele de profil.

EVALUAREA STAGIILOR DE PRACTICA

Art.10. (1) Evaluarea stagiilor de practici se realizeazi atdt pe perioada de desfisurare a
stagiului, cét i la finele ei.

(2) La evaluarea si totalizarea activitatii de practica se tine cont de urmitoarele cerinte:

a) Studentii sunt obligai sd completeze un portofoliu, cu relevanti pentru domeniul de licenti pe
care 1l urmeaza.

b) Activitdtile desfdasurate trebuie si asigure aplicarea in practicd a cunostintelor teoretice,
dobéndite in cadrul activititilor didactice, si fie utile pentru domeniul de licent3 in care studentii se
pregatesc.

c) Institutia de aplicatie trebuie si numeascd o persoand responsabild pentru activitatea de
practicd a studentilor, in scopul ghidarii asistentei pe tot parcursul perioadei de efectuare a practicii.

(3) La finele stagiului de practicd, studentul va prezenta proiectul de practicd, care va confine
urmatoarele elemente:

a) Numele si prenumele, facultatea, anul de studii.

b) Denumirea institutiei de efectuare a practicii, perioada desfasurarii practicii, numdarul total de
ore efectuate.

¢) Coordonatorul de practica, desemnat in institutia de efectuare a practicii.

d) Fisa disciplinei de practica.

e) Activitdtile desfigurate, conform aspectelor profesionale specifice.



(4) Institutia de efectuare a practicii evalueazi portofoliul de practici printr-un calificativ: “foarte
bine”, “bine”, “satisfacdtor” sau “nesatisficator” si valideaza stagiul de practici prin eliberarea unui
certificat care sd confirme efectuarea practicii.

(5) Evaluarea competentelor, dobéndite de student in stagiul de practica, se face prin examen, de
citre Comisia de Evaluare a practicii, formatd din reprezentanti ai organizatiilor de aplicatie.
Calificativul de apreciere a practicii se inregistreazi de coordonatorul de practica in carnetul de note al
studentului si in lista de examinare, care ulterior, se prezinti la Decanat.

(6) Termenul de sustinere a practicii se stabileste in maximum 10 zile dup# expirarea ei,
conform unui orar stabilit la Catedra de profil si coordonat cu Decanatul Facultitii.

(7) Comisia de Evaluare a practicii se stabileste la inceputul fiecirui an universitar, in cadrul
Facultdtii respective.

(8) In procesul de evaluare a studentului la Universitate, se tine cont de referinta coordonatorului
din institutia de efectuare a practicii.

Art.11. (1) Studentii care nu au realizat programele stagiului de practicid nu sunt promovati la
anul urmétor de studii si nici la sustinerea examenului de licenta.

(2) Studentii care nu au realizat stagiul de practicd din motive intemeiate, se incadreaza repetat in
stagiul de practicd pe parcursul vacantei sau a semestrului urmétor.

(3) Se recunosc stagiile de practicd efectuate de studentii care au fost incadrati in stagii de
practicd peste hotarele tarii i defin actul respectiv cu descrierea activitatilor realizate, durata stagiilor,
numdrul de ore, acorddndu-le numdrul stabilit de credite.

Art.12. (1) Coordonatorii stagiilor de practici de la catedrele de profil prezinti la catedrad
raportul de evaluare al stagiului de practicé si procesul-verbal din institutiile de aplicatie.

(2) Persoana responsabild de stagiile de practicd elaboreaza raportul despre rezultatele stagiilor

de practici si il prezinté la sedinta Consiliului Profesoral.

PERSOANELE RESPONSABILE DE REALIZAREA STAGIILOR DE PRACTICA
Art.13. (1) Responsabilitatea organizirii §i desfdsurdrii practicii studenfilor la nivel de
Universitate revine Prorectorului pentru Activitatea Didacticd.
(2) Decanul Facultitii este persoana responsabild pentru organizarea si desfisurarea
stagiilor de practicd a studentilor la nivelul facultatii si:
e prezintd Rectorului pentru confirmare (prin ordin) timpul si locul efectudrii stagiului de
practicd si coordonatorii practicii;
e prezintd Senatului §i Rectorului institutiei o dare de seamd despre bilanful stagiilor de

practic3, efectuatd de cétre studentii Facultatii.



(3) Responsabilii de practicd sunt numiti la catedre si reconfirmati la inceputul fiecirui an

universitar la sedinta Consiliului Facultétii. Persoanei responsabile de realizarea stagiilor de practic i

revin urmétoarele:

S& selecteze institufiile de realizare a stagiilor de practicd si si perfecteze cu acestea
contracte de colaborare.

S4 asigure organizarea si desfisurarea stagiilor de practici;

Sd organizeze instructaje, conferinte, seminare, expozifii cu privire la organizarea si
desfasurarea stagiilor de practica;

sd realizeze evidenta activititii studentilor-stagiari;

sd organizeze, in comun cu conducitorul practicii si cu geful Catedrei, sustinerea raportului
de practica al studentilor;

Sé elaboreze, de comun acord cu coordonatorii stagiilor de practicd, programul pentru

efectuarea practicii.

Art.14. Coordonatorul stagiilor de practicd exerciti urmitoarele:

face cunostini cu grupa studentilor, pe care o va coordona in perioada stagiului de
practica;

acordd consultatie metodica studentilor-stagiari.

coordoneazd amplasarea studentilor (stagiarilor) in institutiile si organizatiile destinate
efectudrii practicii;

realizeazi diferite activititi educationale cu caracter demonstrativ.

asistd la activitdtile prezentate de studentii-stagiari.

verificd indeplinirea de cétre studentii-stagiari a curriculei efectudrii practicii;

verificd documentatia elaborati de studentii-stagiari.

participd la analiza rezultatelor activitétilor studentilor-stagiari.

este responsabil de respectarea normelor securitdtii muncii de studentii-stagiari.

Art.15. Conducdtorul practicii de la institutie/organizatie:

face cunostinti cu grupa studentilor care efectueazd stagiul de practici la
institutia/organizatia dati;

intretine convorbiri/discutii ce {in de activitatea organizatorica cu studentii-stagiari;
familiarizeazd studentii-stagiari cu structura, activitatea $i regimul de lucru al
institutiei/organizatiei;

intocmeste planul calendaristic-grafic de efectuare a stagiului de practicd, conform programei
de practica;

verificd executarea programului de lucru §i indeplinirea corectd a agendei (zilnicul ) de cétre

stdentii-stagiari;



e acorda consultafii studenfilor-stagiari pe marginea problemelor care pot aparea pe parcursul
efectudrii stagiilor de practica;
e claboreazd, in comun cu profesorul coordonator al stagiului de practica, referinta

(caracteristica) studentului-stagiar.

OBLIGATIILE STUDENTULUI-STAGIAR

Art.16. In perioada efectudrii stagiilor de practicd studentul-stagiar are urmatoarele
obligatiuni:
e sd studieze curricula practicii, si cunoascd cine este profesorul coordonator, timpul si locul
efectudrii stagiului de practicé;
e si respecte graficul calendaristic al practicii;
e sd respecte cu strictete programul de lucru al institutiei/organizatiei §i si  poarte
responsabilitate pentru activitétile efectuate;
e si indeplineasci indicatiile conducétorului practicii de la institutie/organizatie si si-1 informeze
despre executarea lor;
e si elaboreze portofoliul stagiului de practica;

e si alcdtuiascd raport de practicd pentru a sustine in termenii stabiliti, probele necesare.

DISPOZITII FINALE :

Art.17. (1) Prin prezentul Regulamnent se abrogd Regulamentul de organizare si desfagurare a

stagiilor de practica a USPEE din 27.09.11

(2)Prezentul Regulament referitor la organizarea i desfisurarea stagiilor de practicd in cadrul
Universitatii de Studii Politice si Economice Europene ,,Constantin Stere” intrd in vigoare din
momentul aprobrii la Senatul USPEE ,,C.Stere”.

(2) Decanii si Sefii de Catedre sunt obligati s aduci la cunostin{d tuturor cadrelor didactice de la
facultiti si catedre prevederile prezentului Regulament.

(3) Orice modificare ulterioard a acestui Regulament se si aprobd la Senatul Universitéii de
Studii Politice si Economice Europene ,,Constantin Stere” si se avizeazi de Rectorul Universitatii.

(4) In functie de specific, facultitile pot elabora instructiuni cu completiri la prezentul
Regulament (firid modificéri de continut), validate de Consiliul Facultdtii §i comunicate administratiei
Universitaii.

(5) Regulamentul referitor la organizarea si desfisurarea stagiilor de practicd in cadrul
Universitatii de Studii Politice si Economice Europene ,,Constantin Stere” se plaseazid pe pagina Web

a institutiei. www.uspee.md




Anexa nr.2
UNIVERSITATEA DE STUDII POLITICE SI ECONOMICE EUROPENE
»CONSTANTIN STERE”
CONTRACT nr.
din,, ” 201 _
privind organizarea si desfasurarea stagiilor de practicii pentru
Ciclul I licenti si Ciclul I Masterat

Art. L. Pirtile contractante:
Universitatea de Studii Politice si Economice Europene “Constantin Stere”,

reprezentatd de Rectorul USPEE , denumitd in continuare

“Organizator de practica”

Unitatea-baza de realizare a stagiului de practici

reprezentatd de
(intreprinderea,institutia,organizatia)

, denumit in continuare “Partener de

practica”,

Studentul , denumit in continuare “Practicant” inscris

la facultatea , Specialitatea , anul de studii
, grupa , au consimtit asupra urmatoarelor aspecte de colaborare in

vederea efectudrii practicii.

Art. II. Obiectul contractului:

Prezentul Contract reglementeaza relatiile dintre Parti ce {in de organizarea si
desfasurarea practicii de licentd pentru consolidarea cunostintelor teoretice si formarea
abilitdtilor profesionale ale Practicantului, in vederea aplicérii acestora in activitate.

Art. I11. Perioada desfisuririi stagiului de practica:

Practica de de la pind la (
sdptamini).

Art. IV. Responsabilititile Partenerului de practica:

In scopul realizirii obiectivelor preconizate si in vederea credrii conditiilor
adecvate pentru realizarea programului practicii, stabilite de Organizatorul de practica,
Partenerul de practica se obliga:

a) si asigure Practicantului conditiile necesare desfdsurarii unei activitdti in domeniul
de specialitate al acestuia, sub indrumarea unui specialist cu inalta calificare;
b) si-l instruiascad pe Practicant in privinta normelor de disciplind a muncii, a regulilor

si normelor securitdfii muncii §i sd 1i furnizeze echipament de protectie adecvat

daci acesta este necesar;

c) sd permitd Practicantului accesul la documentele necesare realizérii activititilor din
cadrul practicii, precum si la informatia necesard pentru elaborarea tezei de licenta,
altor lucrdri prevazute in programul de studii, conform temei stabilite de

Organizatorul de practica;



d) sd asigure efectuarea practicii in conformitate cu programele, curriculum-urile si
planurile de studii la specialititile corespunzitoare prestabilite de Organizatorul de
practica;

e) sd evalueze, la finalizarea stagiului de practicd, competentele profesionale ale
Practicantului.

Art. V. Responsabilitiitile Organizatorului de practici:
Pentru desfasurarea practicii in conditii optime, Organizatorul de practica isi asuma
urmétoarele actiuni:
a) sd repartizeze studentii la practicd in conformitate cu planurile de invitimint,

curriculum-urile si graficul procesului de studii, coordonate in prealabil cu
Partenerul de practic;

b) sa elaboreze programa stagiului de practicd care vor include competentele care
urmeazi a fi obtinute si activitafile/sarcinile care vor fi realizate de Practicant in
cadrul practicii;

c) sa efectueze conducerea metodics, monitorizarea sistematica a efectudrii practicii
prin intermediul conducitorului practicii:

) catedra

nume, prenume

functia , telefon

email

Art. VL. Responsabilititile Practicantului:
In perioada desféasurarii practicii Practicantul este obligat

a) sd realizeze sarcinile specificate in programa practicii;

b) sd se conformeze regulamentului de ordine interioard acceptat la Partenerul de
practicd;

c) sd respecte deontologia profesionald si regulile de protectie a muncii, tehnicii
securitatii;

d) sd participe in activitétile profesionale si sociale realizate de Partenerul de practici;

e) si nu divulge informatiile confidentiale ale Partenerului de practicé;

f) sd completeze zilnic jurnalul practicii, in care vor fi inscrise continutul activititilor;

g) sa prezinte jurnalul practicii spre verificare indrumatorului practicii de la Partenerul
de practici cel putin de doua ori pe sdptadmina;

h) si prezinte conducdtorului practicii jurnalul, raportul in scris si anexele spre
verificare.

Art. VIL Contractul de practicé este intocmit in 3 exemplare, pentru fiecare parte cite un
exemplar.

Art. VIIL. Prezentul contract de practicd nu va avea un caracter obligational, similare celor
de naturd contractuali cu efecte juridice de natura litigioasa.

Art. IX. Prezentul contract de practicd este valabil din momentul semnérii de cétre péarti si
expird la data indicata de finalizare a practicii.
Universitatea de Studii Politice si Economice Europene
»Constantin Stere”,

Rector USPEE

semnitura
Partenerul de practica
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numele director

Studentul

adresa juridica

semnétura

semnitura
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