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L. Principii generale:

1.1 Sectia Studii reprezintd o subdiviziune a Universitdlii, care activeazd in baza

Statutului Universitdlii de Studii Politice qi Economice Europene a actelor normative

care reglementeazd procesul de invd{dmdnt din Republica Moldova, a ordinelor
Rectorului (Prorectorului) gi se conduce de prezentul regulament.

1.2 Personalul Secliei Studii se aprobd de Rectorul Universitdlii la prezentarea qefului

secliei.
1.3 $eful Sec{iei Studii este numit in funcfie de cdtre Rector.
1.4 Obliga{iunile gi competenJa colaboratorilor sec{iei sunt determinate gi aprobate de

cdtre rector, in func{ie de necesitdtile de organizare eficientd a procesului instructiv-
educativ gi de asigurarea evidenlei contingentului de studenli.

2. Misiunea qi obiectivele de bazi

2.1 Misiunea Sectiei Studii constd inorganizarea procesului didactic, asigurarea tehnico-
materiald qi a procesului de invajdmint, formatea si evidenta contingentului de

studenti.
2.2 Obiectivele de bazd,ale Sectiei de Studii sunt:

o organizarea gi coordonarea activitdlilor de elaborare qi perfeclionare a planurilor de

invStdm6nt;
o orgatizarea gi coordonarea activitdtilor in calcularea volumului sarcinii de studii,

elaborarea propunerilor privind statele de funclii ale corpului profesoral-didactic;
o coordonarea activitdlilor de organizarc gi desfrgurare a examenelor de licent6,

completarea gi eliberarea diplomelor;
o verificarea nivelului de pregdtire al catedrelor pentru participarea in controlul pregdtirii

catedrelor cdtre inceputul anului universitar;
o controlul (periodic) al desfbgurdrii procesului instructiv-educativ;
o analiza rezultatelor atestdrilor, sustinerii colocviilor gi examenelor, prezentarea

informatiei respective Consiliului de Administratie qi Senatului'

3. Atribufiile
3.1 Sec{ia Studii are urmdtoarele atribufii:

o Pregdtegte materiale instructive, regulamente, proiecte de ordine despre organizarea 9i

realizarea procesului de instruire;
o Participd la formarea statelor de funcJii;
o Este responsabilS de organizarea gi asigurarea cu documentatia respectivd a examenelor

de licenfa, de masterat, de conferirea calificirii absolventilor, de completarea qi

inmdnarea diplomelor absolvenJilor UniversitSlii;
o Analizeazd ddrile de seamd ale facultSlilor qi ale pregedinlilor Comisiilor pentru

examenele de licent5/ Comisiilor pentru sustinerea tezelor de magistru, elabordnd

propuneri qi mdsuri concrete intru perfeclionarea procesului de instruire;
o Asigurd securitatea documentatiei Comisiilor de licen{6;

o Este responsabild pentru asigurarea catedrelor gi a facultltilor cu formulare, registre, fi;e,
borderouri, diplome, carnete de student, legitimatiilor de masterand etc;

o Este responsabil pentru perfectarea qi p6strarea actelor;
o Poartd responsabilitate de organizarea sesiunilor ordinare, controleazd formele qi

modalitdlile de evaluare;



o Verificd Si analizeazd rezultatele sesiunilor de examinare, modalitdlile de evaluare a

studentilor/masteranzilor ;

. Studiazd gi elaboreazd propuneri privind perfeclionarea lucrului educativ cu studenliil
masteranzii, analizeazd procesul de autogestiune universitare.

o Analizeazd gi ev alueazd efi cacitatea pro cesului instructiv-educativ;
o Monitoizeazd elaborarea planurilor de invdJdmint;
o Este responsabilE de alcdtuirea la timp a rapoartelor statistice, a informatiilor qi a

materialelor solicitate de instanlele superioare;
o Efectueazd controlul referitor la perfectarea documentaliei decanatelor (registre, fiqe

personale, carnete de note qi de student etc.);
o Este responsabild de perfectarca documentaliei masteranzilor (dosare, fige personale qi de

studii, legitimaJii etc.);
o Monitoizeazdtematica tezelor de licentd qi de magistru;
o Pregdteqte propuneri referitor la componenta Comisiilor pentru Examenul de licentd/

Comisiilor pentru sustinerea tezelor de master;
o Elaboreazd, grafrcul qi orarul examenelor de licen!5/ de master;
o Face propuneri Rectorului pentru luarea mdsurilor administrative in caz de incdlcare a

disciplinei de cdtre cadrele didactice qi de cdtre studenli/masteranzi;
o Supravegheazd, qi dkijeazd admiterea, orgarizeazd diverse activitdli de orientare

profesionald in rindurile tineretului;
. Elaboreazdregtlamente qi instructiuni pentru organizarea admiterii la Universitate;
o Asigur6 publicitatea in perioada admiterii (editarea materialelor metodice, indrumarelor,

difilzarea informaliei la Radio si TV etc.);
o Asigurd preg6tirea la timp a materialelor pentru probele de concurs;
o Organizeazd studierea gi realizarca actelor normative referitor la Regulamentul de

Admitere;
o Pregdtegte proiectul ordinului de inmatriculare a candidatilor la anul I;
o Analizeazd Si pregdteqte ordinele de inmatriculare, de promovare qi de admitere la

examenele de licent6/ de sustinere atezei de master gi de acordare a calificdrii;
o Analizeazd, si organizeaz[ transferul, restabilirea, exmatricularea, acordarea concediului

academic, stimularea sau sanc{ionarea studentilor.

4. Dispozi{ii finale
4.1Prezentul Regulament de activitate a Secfiei Studii intrd in vigoare din momentul

aprobdrii de Senatul Universitdlii de Studii Politice qi Economice Europene
4.2 Orice modificdri aduse prezentului Regulament se pot face in conformitate cu

Statutul Universitdlii gi prin acordul SenatuluiUniversitdlii de Studii Politice gi

Economice Europene


