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CAPITOLUL I. DISPOZTTTI GENERALE
Art. l-Prezentul Regulament este elaborat in temeiul legislaliei in vigoare:o Codul edul$iei al Republicii Moldova ff. 152 din 17.07.2014 (Monitorul

Ofrcial,24 . | 0 .20 | 4, nr . 3 | 9 -32 4, art. w : 63 4) ;o Codul muncii al Republicii Moldova, adoptat prin Legea nr. 154-XV din 2g.03.2003;o Regulamentul-cadru privind organizarca qi functionarea organelor de conducere aleinstitutriilor te invdtdmint superior din itepublica Moldoia, aprobat prin ordinulMinistrului Educa{iei nr. l0 din 14 ianuarie ZOIS:o Regulamentul-cadru al facultfiii instituliei de invdtdmint superior, aprobat prin ordinulMinistrului Educaliei nr.67l din 06 august 2010.
Art' 2-(1)Facultatea este unitatea functionald a Universitafli de Studii politice gi Economice
Europene "Constantin Stere"care elaboreazagi gestioneaza programe de sfudii.
Art.3. Dezvoltarea institulionald^aFacultalii *LlubazdPlanul Strategic de dezvoltare
aprobat de Consiliul Facultdtii . In baza Planului strategic de dezvol-are se elaboreaz6 planuri
operafionale anuale.
Art' 4' Posibilitatea de a participa la conducerea activitilii universitare din cadrul Facultfiii de
$tiinle Economice 

,se.asigurd 
pentru persoane din cadrul universitd{ii sau ain ori"" altd facultate

de profil din Jard ori din strdindtate, cu respectarea reglementdrilor na{ionale gi interne in vigoare.Art' 5. Facultatea incutajeazd implicarea itudenlilor-in pro""r.rl decizional qi in mecanismele de
evaluare a activitdlii universitare.
Art' 6' Facultatea promovetvd parteneriatul cu alte institulii similare din Jar6 gi dezvolt5 relatii
de colaborare cu facultdli din strdindtat.

CAPTTOLUL II _CONSTLTUL FACULTAIil
Art' 7-Consiliul facultElii reprezintd, organismul decizional gi deliberativ oe conducere al
Facultdlii.
Art.8-(1)Consiliul facultdlii se alege pe o perioa da de 4 ani, conform Regulamentului.
(2) Alcdtuirea, numdrul membrilor gi dobindirea calitdlii de membru al Consiliului Facultdtii
sunt prevdzute in Regulamentul electoral al universitdlii.
Art. 9-Pierderea calitdtii de membru in consiliul Facultdlii se face prin:
a) incetarea relaliilor contractuale cu Universitatea;
b) demisie din Consiliu;
c) aparlia stdrii de incompatibilitate cu calitatea de membru al Consiliului, incompatibilit6g
prevdzute in Regulamentul Universitilii;
d) incdlcarea prevederilor prezentului Regulament.
Art. l0-inlocuirea gi completarea numdrului membrilor consiliului
Regulamentul electoral.
Art. ll-consiliul facultalii igi inceteaza activitatea pi se dizolvd de
sau la desfiinlarea facultdlii.

drept la expirarea mandatului

Art, 12' Consiliul facultfiii luqeazd, in gedinle ordinare, o datd 1a doud luni gi in sedinle
extraordinare.
Art.13-(1)Sedin!a ordinar[ este convocatd de catre Decan cu cel pulin 5 zile calendaristice
inainte de desfh;urare.
(2) $edinla extraordinard este convocata cu cel pulin 3 zile calendaristice inainte de
desfi5urare.
(3) $edinla extraordinard este convocatd la solicitarea Decanului sau a cel putin 1/3 din numarul
total al membrilor Consiliului.
(4) Convocarea este individuald gi nominald.
(5) Convocatorul trebuie si conlind ordinea de zi.
Art. l4-$edinlele Consiliului sunt conduse de c6tre Decan sau de cdtre un Prodecan desemnat.

au loc in conformitate cu



Art. l5-Cvorumul necesar pentru desftsurarea gedinlelor Consiliului este de cel pulin 2/3 din
numdrul total al membrilor acestuia.
Art. 16-Votul in consiliu este direct gi individual.
Art. 17-(1)Votul este secret in cazurile stipulate in prezentul regulament sau de fiecare dat6 cind
Consiliul hotdr5Ste.
(z)lntoate celelalte cazui, votul este deschis.
Art. 18-O hotdrire este adoptatd dacl intrunegte majoritatea simpld din numarul voturilor valabil
exprimate de cei prezenli, in condiliile intrunirii cvorumului.
Art. 19 - La ;edinlele Consiliului pot fi invitate gi cadre didactice, studenli sau alte persoane,
aflate in relalie nemijlocitd cu ordinea de zi.
Art. 20- (1) Dezbaterile 5i hotdririle Consiliului sunt consemnate in procesul verbal al gedinlei.
(2)Procesul verbal este semnat de cdtre Decan (Prodecan) gi secretarul facultdlii.
Art.2l- Hotdririle Consiliului sunt documente publice.
(2) Ele trebuie aduse la cunogtinla comunitalii academice prin publicare pe pagina de internet
www.uspee.md
Art. z2'Membrii Consiliului care absenteazd, nemotivat de la mai mult de 3 gedinte pierd
calitateade membru.
Art. 23-Consiliul facultdlii are urmatorele atribulii :

o aprobd planul strategic al facultdlii, planul operalional anual al Facultalii gi strategia de
cooperare academicd internalionald a facultdlii, precum gi m6surile propuse pentru
implementare;

o audiazd in plen candidalii pentru funclia de Decan gi avizeazd" participarea la concursul
public a cel pulin doi candidali;

o aprobd, la propunerea Decanului, structura, orgatizarea pi funclionarea facultafli;
o avizeaza prin vot secret, cu majoritate simplS, propunerea de infiinlare sau desfiinlare a

disciplinelor gi departamentelor, precum si structura acestora;
o precizeaza sarcinile didactice gi de cercetare ale departamentelor;
o valideaza desemnarea coordonatorilor de discipline;
. aprobd rapoartele de evaluare academicd interni in vederea autoizdii provizorii, acreditdrii

sau evaludrii periodice a programelor de studiu;
o avizeazd infiinlarea, modificarea sau desfiinlarea progrulmelor de studii gestionate de

facultate;
o controleazl' activitatea Decanului ;i aprobd rapoartele anuale ale acestuia privind starea

generald a facultdlii;
o avizeazd propunerile anuale ale Decanului privind cifrele de gcolarizare qi formatiunile deo studiu;
o avizeaza statele de functii ale Facultdtii ;i aproba excepliile in constituirea normelor

didactice;
o analizeaza oportunitatea asupra modificdrii statelor de funclii propuse de unele discipline sau

Catedre, atunci cind acest lucru este justificat de interesele strategice ale facultilii;
o avizeaza propunerile de scoatere la concurs a posturilor didactice gi avizeazd" comisiile de

concurs pentru ocuparea posturilor didactice;
o analizeaza raportul comisiilor de concurs qi avizeaza rezultatul concursului pentru ocupa.rea

posturilor didactice;
o avizeazd, angajarea specialistilor cu valoare ;tiinlificd recunoscutd in domeniu, in calitate de

profesori sau conferenliari asociali /invitali ;
. aprobd, in fiecare an ofertele de cursuri postuniversitare propuse de Consiliile Catedrelor;
o aprobd mdsurile de organizare a examenului de licenli;
. avizeaz[ solicitarea de angajare a personalului didactic auxiliar formulatd de conducerea

Catedrei:



o decide asupra utilizarii resurselor materiale gi financiare puse la dispozilia facultalii
hotdrire a Senatului:

o analizeazf tezultatele evaludrii periodice colegiale a cadrelor didactice gi rezultatele evaluarii
periodice de cdtre studenli a cadrelor didactice gi propune masurile care se impun;o aproba propunerea de sanclionare disciplinari a cadrelor didactice din cadrul facultfiii,
conform legii;

o aprobd echivalarea studiilor, propusd de Comisia de echivalare a facultiJii, pentru studenlii
transferali de la alte universitdti;

o aprob6 comisiile de concurs pentru examenul de admitere gi examenul de licenJi.
CAPITOLUL ilI - DECANUL

Art' 23-Decanul reprezintd facultatea in Universitate, in raporturile cu alte facultdli gi organizalii
pe plan nalional gi intemational.
(2)Decanul rdspunde de managementur pi conducerea facu1t6trii.
(3)Decanul semneazd acordurile incheiate de facultate aldturi de Rectorul Universit6lii.
Art' 24.(l) Decanul este selectat prin concurs public organrzat de catre Rector, conform
Regulamentul-cadru privind organizarea sifunclioiorto organelor de conducere ale instituliilor
d1 tryvdtdmtnt superior din Republica Moldova (aprobat prin Ordinul Minisnului Educatriii nr.I0 din I4 ianuarie 2015).
(2) La concurs pot participa cadre didactice cu grad didactic de conferenliar sau profesor
universitar din cadrul universitdlii sau din afara universitdlii.
(3) Funclia de decan este considerati muncl suplimentarllapostul didactic debazd,,conform art.
104 (1) al Codului Muncii.
Art' 25-(1)Dupa numirea sa de cdtre Rector, Decanul desemneaza prodecanii, dintre cadrele
didactice titulare cu funclii de predare, ale facultdlii.
(2) Prodecanii sunt validati de cdtre Consiliul facultatii gi de catre Senatul Universitatii.
(3) Decanul stabilegte ahibuliile prodecanilor prin decizie care va fi anex6 la contractul de
muncd.

Att.26 -Decanul raspunde in fala Senatului universitar, impreunl cu gefii Catedrelor pentru buna
desftSurare a concursurilor de ocupare a posturilor, in condiliile respectdrii normeloide calitate,
de etica universitard gi a legislaliei in vigoare.
Art. 27 -D ecanul are urmitoarele atribulii :

a) propune spre aprobare Consiliului facultfiii structura, orgatizar;eagi functionarea facultfiii;
b) urmdrepte gi rdspunde de indeplinirea obiectivelor stabilite privind:
- structura academicd gi administrativd a facultdlii;
- acreditarea periodicd a progfttmelor de sfudiu gi a centrelor de cercet are, dupa caz;
- asigurarea calitdlii procesului de invatamant gi a cercetdrii gtiinlifice;
- managementul resurselor umane, financiare gi materiale aflate la dispozilia facultdfii.
c) convoacd 9i conduce gedinlele Consiliului facultdlii gi semneaza procesele verbale ale acestor
gedinfe;

d) aplicd hotlririle Rectorului, Consiliului de administrate, Senatului universitdlii 9i Consiliului
facultffii gi rispunde de aplicarea acestora in facultate;
e) alcdtuiegte gi propune spre aprobare Consiliului facultdlii fi9a individual6 a postului pentru
prodecani 9i gefi de Catedre;
f) analizeaza statele de funclii gi prezint[ Consiliului Facultafii un raport asupra acestora;
g) prezinti propunerile de exceplie in constituirea normelor didactice;
h) propune inmatricularea gi exmatricularea studenlilor, in conformitate cu regulamentele
universitiilii;
i) semneaza contractele de studii, registrele matricole, cataloagele, diplomele de licentd, prec'm
;i orice alte documente care privesc activitatea curentd a facultfiii;

prin



j) poate anula rezultatele unui examen sau ale unei evaludri in temeiul prevederilor, atunci cind
se dovedegte cd acestea au fost oblinute in mod fraudulos sau prirr incdlcarea prevederilor
codului de etica gi deontologie universitard; in aceste cazuri, poate dispune reorganizarea
examenului;
k) rdspunde de organizarea examenului de licenld;
l) propune componenla comisiilor pentru ocuparea posturilor didactice gi de cercetare;
m) poate propune sanclionarea disciplinard a personalului din subordine gi a personalului din
secretariatul decanatului ;
n) pune in aplicare sancliunile disciplinare gi cele stabilite de comisia de etica universitara;
o) realizeazd evaluarea periodicd a $efilor de Catedre gi a personalului didactic-administrativ
direct subordonat:
p) coordoneaza elaborarea planurilor de investilii
r) prezintd anual un raport Consiliului Facultatrii

9i achizilii in facultate;
privind starea facultatii, asigurarea calitfiii 9irespectarea eticii universitare ;

s) indeplinegte orice alte atributii
Consiliul facultalii;

stabilite de Senat, Consiliul de Administrate, Rector sau

CAPITOLUL IV SECRETARIATUL

Art. 28. Personalul secretariatului Facultdlii de $tiinfe este angajat prin concurs, condilia
preliminard pentru toate posturile fiind cunoaqterea unei llmUi straine qi a utiliz[rii calculatorului.
Art.29. Secretarul gef are urmdtoarele atribulii gi responsabilitdfi:
a) asigurd corectitudinea datelor inregistrate gi transmise privind evidenta qi gcolarizarea
studen{ilor/masteranzilor;
b) intocmegte situatiile statistice privind studentii qi masteranzii facultalii;
c) inregistreazf. corcct qi la termen datele in aplicatia UMS gi in Registrul matricol;
d) primegte gi fine evidenta cererilor de refacere de disciplind gi a situaliilor de prelungire
de qcolarizare;
e) asigurd corectitudinea inscrierii studentilor la examenele de licenJd sau diserta{ie gi a
intocmirii formularelor necesare desfbquririi acestor examene;
f) intocmegte corect qi in termen anexele actelor de studiu;
g) semneazd actele de studii gi anexele acestora;
h) rdspunde de informarea studenfilor privind situalia gcolar6, orare, sdli, date de
progrumare a examenelor qi orice hotdrdri ale conducerii facultdtii sau universitdtrii;
i) transmite informa{iile specifice facultrlii pentru pagina de web a facultd{ii;
j) asigurb transmiterea corectd qi la termen a rbspunsurilor la cererile studentilor.;
k) pdstreazE baza de date privind documentele facultdfii;
l) asigurd respectarea prevederilor legale privind utilizareagi pdstrarea gtampilelor;
m) intocmeqte qi elibereazd, actele din dosarele studentilor.
n) asigurd respectarea programului cu publicul;
o) asigurd respectarea procedurilor qi a regulamentelor in vigoare;
p) pdstreazd confiden{ialitatea informatiilor qi a documentelor legate de universitate;
q) pdstreazd confiden{ialitatea asupra datelor personale ale studentilor;
r) respectd normele de securitatea muncii qi pSI;
s) respectd prevederile normativelor inteme qi a procedurilor de lucru privitoare la postul s6u;
) respectd prevederile Regulamentului Intem, Contractului colectiv de munc6 gi codului de
eticd gi adoptd in permanenlS un comportament in mdsurd sd promoveze imaginea qi
interesele universitdJii;
u) colaboreazl cu Directorii departamentelor din cadrul facultdtii pe probleme specifice;
v) asigur[ predarea la arhiva Universitdlii a documentatiilor conform normelor ligale de



arhivare;
w) piguri fluxul corespondenlei intre Decanat gi Rectorat, depar&amente sau a[i destinatari
fin4li, dupd cu;
x) {sigura respectarea prevederilor legale in activitatea de secretariat;

CAPITOLUL V. DISP OZITTT FINALE
Art 30-Prezentul Regulament, precum gi modificdrile gi completirile ulterioare, se adopt6 de
cafte Senatul Universitatii.
Arf. 3l-Prezentul Regulament a fost aprobat in gedinla Consiliului facultiilii din data de
25.p8.2011, intra in vigoare la data adoptdrii sale prin hotararea Senatului gi se publicd pe pagina
de ilnternet a Universitatii, www.uspee.md

DECAN: AlionaLisii


