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I. DISPOZITII GENERALE

Art.l Prezentul Regulament cu privire la organizarca qi funclionarea site-ului Universitdlii
de Studii Politice $i Economice Europene "Constantin Stere" (USPEE ,,C.Stere") determind

ordinea Ei modul de organizare gi func{ionare al site-ului Universitdlii gi stabileqte procesul de

elaborare, funclionare gi menfinere al site-ului in refeaua Internet.

Art,2 Regulamentul stabileqte scopul site-ului, un ;ir de concepte-cheie, funcfii, principii de

organizare gi funcfionare, structura, cerinlele cu referinldla prezentarea qi publicarea informatiei

pe site, cit gi sistemul de gestiune al conlinutului informafional de pe el, stabilind drepturile gi

obligaliile persoanelor care asigurd funcfionarea efectivd a acestuia.

Art.3 Site-ul este creat cu scopul de a prezenta informafii actuale, veridice gi utile despre

USPEE,,C. Stere", prin intermediul relelei Internet.

Art.4 Se definesc urmdtoarele concepte-cheie:
, Internet - relea informalionald global6 de comunicalii electronice;
, l(orld Wide l4reb (WWW) - serviciu informalional ce permite oricdrui utilizator de a avea

acces la documentele pdstrate in diverse locatii din retrea;

. Site web - informalie ce este fumizatd prin intermediul serviciilor WWW, este accesibili la o

adresa unicd gi reprezintd ansamblul informa{iilor oficiale in formd electronicd pe care USPEE

,,C.Stere" le pune la dispozilia utilizatorilor in reJeaua Intemet;
. [nginer programator - entitatea organrza]ionald, care stabileqte, de sine stdtdtor sau in

comun cu alte entitatri, condiliile qi procedurile in elaborarea site-urilor gi asigurd support tehnic

prin personal specializat;
. On-line - proprietatea de a fi conectat sau legat la o relea electricd, de telefon, de Intemet

sarl/gi la alte sisteme, care acceptd conexiuni;
. Off-line - este termenul opus lui on-line, semnificdnd lipsit de conexiune/legdturS/ sesiune.

. Browser - este o aplicafie software, ce permite utilizatorilor sd afiqeze text, grafltcd, video,

muzicdqi alte informalii localizale pe un site, dar gi sd comunice cu ofertantul de informafii.

Art.5. Funcfiile informalionale ale site-ului sunt:

- asigurarea accesului la informa{ii despre activitatea USPEE,,C.Stere"qi a subdiviziunilor

sale;

- informarea utilizatorilor despre structura, baza normativ-legislativd (externd qi internd),

precum qi despre sarcinile, funciiile, planurile gi serviciile USPEE,,C'Stere";

- publicarea avizelor, a materialelor multimedia, privind evenimentele in domeniile de

activitate ale USPEE,,C. Stere";

- asigurarea transparen{ei funclionale a USPEE,,C.Stere" ;

- asigurarea unui feedback eficient cu utilizatorii site-ului.

Art.6. Principiile crelrii site-ului:
- promovarea imaginii USPEE,,C.Stere";

- sintetizarea informaliei necesare utilizatorilor site-ului;

- diseminarea informajiei in cadrul comunit[{ii academice;

- asi gurarea securitdlii informalionale ;
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- respectarea standardelor industrial-tehnologice qi a recomanddrilor in domeniul
informdrii.

Art.7 Site-ul USPEE,,C.Stere" se prezintd drept unica resursd informationald oficial6 a
Universitdlii gi poate fi accesatd in refeaua Internet la adresa http://www.uspee.md qi in mediul
on-line (Facebook, Youtube, etc.)

II. STRUCTURA SITE-ULUI

Art.8 Structura detaliat[ a site-ului USPEE ,,C.Stere" cu indicarea compartimentelor,
rubricilor, subrubricilor,confinutului fiecdrui compartiment, limbii de publicare, perioadei de
actualizare a informaliei qi a formatului de prezentare a informa{iei este prezentatd,in Anexa L

III. DREPTURILE $I RESPONSABILITATILE SPECIFICE ALE
PERSOAI\BLOR CE ASIGURA FUNCTIONALITATEA SITE-ULUI

USPEE O'CONSTANTIN STERE''

Art.9 FuncJionarea site-ului este asiguratd de:

1) Redactorul Web al site-ului;
2) Furnizorii de informalii (reprezentantii subdiviziunilor Universitalii (departamente,

facultdli, catedre, etc.);
3) Inginerii programatori.

Art.10. Redactorul Web este responsabil de:

' coordonarea executdrii lucrdrilor ce {in de con}inutul informa}ional al site-ului;

' planificarea activitdfilor privind suportul informalional al site-ului;
. perfectarea materialelor pentru publicare pe site;
. publicarea materialelor qi retragerea lor;
r promovareasite-ului;

' colaborarea cu furnizorii de informalii in procesul de plasare a informaJiei pe site.

Artll. Redactorul web are dreptul:
- sd respingd informalia ce nu corespunde cerintelor inaintate;
- sd stabileascd de comun acord cu furnizorii de informafii termeni de prezentarc a

informatiilor pentru publicare.

Aytlz. Furnizorii de informafii sunt responsabili pentru:

' pregdtirea gi prezentarea in formatul solicitat gi termenele stabilite (Anexele I,2) a

tuturor documentelor, informaliilor, care urrneazd afi publicate pe site;

' urmdrirea reinnoirii informafiei dinamice (in anumite cazuri gi a celei statice) pe site;

' verificarea procesului plasdrii informatiei pe site qi rezultatul plasdrii acesteia;

' calitatea gi corectitudinea informatiei prezentate spre publicare pe site;

' expedierea redactorului Web a informafiei care urmeazd, a fi publicatd pe site.

Art.13. Fumizorii de informafii au dreptul s6:

- solicite plasarea informa{iei pe site;



- modificeheactualizeze conlinutul informaiiei plasate anterior conform prevederilor
Anexei

Artl4.Inginerii programatori asigurd functionarea, securitatea site-ului qi sunt responsabili de:

' modificarea structurii site-ului, in general, sau a unor compartimente/rubrici/
subrubrici, in particular;

r crearea copiilor de rezervd, qi arhivarea informatiei;

' designul tehnic Ai respectarea cerinlelor caracteristicilor tehnice;r adecvarea scenariilorserverului;
. corectitudineareferinlelor (link-urilor).

Art.15. Inginerii programatori au dreptul de a refuzaoperarea de schimbd.ri in structura site-ului
USPEE ,,C.Stere" ce contravin cerinlelor prezentului regulament.

IV. PREZENTAREA INFORMATIEI SPRE PUBLICARE PE SITE.UL
USPEE,,C.STERE"

Art.16. Furnizorii de informa{ii prezintd informa}ia Redactorului Web pe adresa bl. $tefan cel
Mare 200 pentru publicare pe site-ul USPEE ,,C.Stere". Informalia este transmisd in format
digital prin e-mail sau flash (in cazul volumelor mai mari de 25 MB) qi pe suport de hdrtie (doar
formularul).

Art.l7. Redactorul web perfecteaz[ gi asigurd traducerea in limba englezd, a informaJiei care
urmeazd, a fi plasatd pe site.

Art.l8. Este interzisd plasarea pe site a informaliei confinutul sau formatul cdreia contravine
prezentului regulamentgi reglementdrilor legisla{iei in vigoare .

V. GESTIONAREA CONTUNUTULUI INFORMATIONAL AL SITE.
ULUI

Art.19. Sistemul de gestiune a conlinutului informalional trebuie sd asigure:
- posibilitatea de introducereleditareleliminare doar de cdtre persoane autoizate a

informaliilor textuale gi grafice de confinut;
- posibilitatea de modificare a meniului site-ului, inclusiv a compartimentelor qi rubricilor

pe cel puJin trei niveluri de includere;
- definirea unui model implicit de construire a paginilor pentru fiecare compartiment;
- susfinerea a cel pulin 2 versiuni lingvistice;
- posibilitatea de a defini diferite grupuri de utilizatori ai site-ului, care sd posede drepturi

diferite (setate arbitrar) de creare/modificare/eliminare/publicare a con{inutului
informa{ional al site-ului, a structurii sale gi a elementelor funclionale;

- posibilitatea de efectuare a arhivdrii complete (back-up), atdt a componentei de continut
informafional al site-ului, cAt qi a celei de program, existenla unor proceduri de
restabilire.



Art.20. La elaborarea, mentinerea qi administrarea site-ului, tofi cei implicati se vor conduce de
legisla{ia in vigoare qi standardele na{ionale in domeniul as[gurdrii securitd{ii informationale gi
protecliei informa{iei.

Art,21. Securitatea gi proteclia informa{iei rcprezintd, up complex de masuri organizatorice,
tehnologice, de instruire, de control al accesului, de protectXe fizicl, de asigurare a continuit6fii qi
veridicitdlii informaJiei, de protejare a datelor cu caracter pprsonal.

Art.22. Modificarea structurii site-ului USPEE ,,C.Sterle", se efectueazd exclusiv de cdtre
persoanele autorizate.

VI. DISPOZITII FINALE

Art,23. Regulamentul cu privire la organizarea $i funclipnarea site-ului USPEE ,,C.Stere" se
aprobd de Senatul USPEE o,c.stere" gi intr6 in vigoare din data aprobdrii.

Art. 24. Orice modificare qi completare ulterioard a Prezentului Regulament se face la
propunerea Administrafiei USPEE ,,C.Stere", Redactorului Web, prin majoritate de voturi, gi se
aprobd de Senatul USPEE,,C.Stere".



Anexa I

Compartiment Rubrica Subrubrica
Limba de publicare Perioada de

actualizare a

informa{iei
Acasa Nout[ti Conform textului

original
Zilnic

Evenimente

UNIVERSITATE

Istoric USPEE

Scurt istoric

Conform texfului
original

Actualizare la

necesitate

Evaluare institutionald

Album USPEE

Galerie

Film prezentare

Amfiteatru Academic

Acte Of,rciale

Aniversdri

Conducerea USPEE

Mesajul Rectorului

Conform textului
original

Semestrial
Administralie

Consiliu Dezvoltare

LunarSenat

Consiliu Administratie
Cadrul legal Acte normative inteme Conform textului

original
Actualizare la

necesitateActe normative externe

Managementul cal it61ii

Consiliu Calitate

Conform textului
original

SemestrialComisiiCalitate

Auditori interni

Legislalie Actualizare la

necesitatePlan Strategic

Plan Opera{ional

Rapoarte Anuale Anual

Facult6ti si subdiviziuni
Facultdli

Conform textului
original

Actualizare la

necesitateDepartamente USPEE

Unitbli Tehnico-Admin

Organigrama USPEE Anual
Posturi yaeante Semestrial

STUDII

Programe Academice

Colegiu

Conform textului
original

Actualizare la

necesitate

Licenld

Masterat

Doctorat

Formare continud
Planuri de studii

Programe Analitice
Activit6li didactice Calendar Academic Anual
Cadre Didactice Profesori USPEE Anual

Concursuri Didactice Semestrial

Resurse Academice
Biblioteca Actualizare la

necesitateBiblioteca Digital6
Publicatii

$coli doctorale

Consoliu USPEE/ASEM

Economie EiEcologie
Acreditare

Rapoarte Acreditare
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CERCETARE

Cadrul legal Conform textului
original

Actualizare la
necesitate

Managementul Cercetbrii
Centre de Cercetare

Proiecte nafionale

Proiecte interna{ionale

Plan de activitate

Rapoarte Anuale
Repartizarea Cercet[rii Reviste USPEE

Mese Rotunde

Conferinte/
Simpozioane/Congrese

PARTENERI Nalionali
Universit6li

Conform textului
original

Actualizare la

necesitate

Organe de Stat ale RM
Organele APL ale RM

Internalionali

STUDENTI

Ghiduri

Conform textului
original

Actualizare

necesitate

MobilitEfi
Burse

Calendar Academic

Curatori grupe

Organizalii Studen{i ALUMNI
Senatul Studenlesc

ONG-uri

Activit6!i extracurriculare

BalulBobocilor
Concursuri

Sport

TVC

Miss Universitate

Clinica JuridicS

Cenaclul Literar

Incubator de Afaceri

$coli de VarE

Tirguri/Locuri muncf,

Excursii/Vacanfe
Promotii USPEE

Taxe qi Tarife

Achitare Transfer Bancar
Intrebiri Frecvente

ADMITERE

Metodologii Admitere20l6-
2017

Conform textului
original

Anual

Admitere Coleeiu

Admitere Licenti
Admitere Masterat

Adrnitere Doctorat

Cursuri Formare Continul

Alte Servicii
Contabil Actualizare la

necesitateMarketing/Comunicare

Departamentul RI

$tiri
Evenimente

Comunicate Presf,

Ziarul Dreptul



STIRV
EVENIMENTE

Mijloace Media

Revista Na{ionald de Drept Conform textului
original

Actualizare la

necesitateAnalele Universitdtii

Cotidianul Literatura qi Arta
Revista de Studii
Interdisciplinare

Radio Noroc

TV Noroc

MOLDOSCOPIE
Noosfera

CONTACT Contacte/Harta Conform textului
original

Actualizare la

necesitate

LOGIN
Platforma

E-Learning Conform textului
original

Permanent
Student

Profesor

Anexa2

TIPURILE DE INFORMATII PLASATE PE SITE-UL USPEE ,,C.STERE''

Informalia destinatd plasdrii pe site-ul USPEE ,,C.Stere'o se prezintA redactorului web in
vari anta el e ctronicE. conform urmdtoarelor cerinte :

l. Tipuri de documente:

Tipul informa{iei destinate
publicirii

Formatul Notl

Documente cu conlinut
preponderent textual

Documente Adobe PDF

standard (.pdD

Documente perfectate in
programe de redactare,

inclusiv Word, Excel
Informatie textuald, inclusiv
tabele

Document MS Word (.doc,

.docx)

Informa! e graficd tif,.gif, jpg,.png
lnforma! e video .wmv/.avi
Informa! e audio .mp3,.mp4,.wav

2. Clasificatori de bazd a informa{iei:
- informafie cu actualizare
- informalie cu actualizarc
- informafie cu actualizare
- informafie cu actualizare

- informafie cu actualizarc

zilnicd;
lunard;

semestriald;

anual6;

la necesitate.


