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l. principii generale:

1'1 sectia studii reprezintd o subdiviziune a universita{ii, care acriveazd in bazaStatutului universit[fii de Studii Politice qi Economice Europene ,,constaotin stere,,,a actelor normative care reglementeazd procesul de invalam;;t;l; RepublicaMoldova, a ordinelor Rectonrlui ptore.tor.rtui; gi se conduce J. prezentulregulament.
1'2 Personalul Sectiei Studii se aprobd de Rectorul universitrtii la prezentareaqefului

sectiei.

f 
.3 $eful Secliei studii este numit in funcfie de cdtre Rector.

1'4 obliga{iunile qi competenfa colaboratorilor sec{iei sunt determinate gi aprobate decdtre rector, in funclie de necesitefle de organizare eficienta 
" 
p;;;;;iri instructiv-educativ gi de asigurarea eviden{ei contingeritului de studenfi.

2. Misiunea pi obiectivele de bazi

2'1 Misiunea sec{iei Studii constd in organizarea procesului didactic, asigurarea tehnico-materiald gi a procesului de inva{dmint, formarea si evidenla 
""?ti"g*r"lui destuden{i.

2.2 Obiectivele de bazd,ale Secliei de Studii sunt:

otganizatea qi coordonarea activitdfilor de elaborare pi perfectionare a planurilor deinvdJdmAnt;

otganizarca qi coordonarea activitdlilor in calcularea volumului sarcinii de studii,elaborarea propunerilor privind statele de functii ale corpului profesoral-didactic;
coordonarea activitdlilor_ de organizare qi desfrquiare a examenelor de licentd,
completarea qi eliberarea diplomelor;
verificarea nivelului de pregdtire al catedrelor pentru participarea in controlul pregdtirii
catedrelor cdtre inceputul anului universitar;
controlul (periodic) al desfrgurdrii procesului instructiv-educativ;
analiza rezultatelor atest6rilor, susJinerii colocviilor gi examenelor, prezentarea
informa{iei respective consiliului de AdministraJie gi senatului.

3. Atribufiile
3.1 Secfia Studii are urmdtoarele atribufii:

Pregdteqte materiale instructive, regulamente, proiecte de ordine despre organizarea qi
realizarca procesului de instruire;
Participd la formarea statelor de funcfii;
Este responsabild de organizarea qi asigurarea cu documenta\iarespectivd a examenelor
de licenfd, de masterat, de conferirea calificdrii absolventilo., d. completarea gi
inmdnarea diplomelor absolvenfilor Universitdlii ;
Analizeazl, dirile de seamd ale facult[{ilor qi ale pregedin}ilor Comisiilor pentru
examenele de licenld/ Comisiilor pentru sustinerea tezelor de master, elabordnd propuneri
gi mdsuri concrete intru perfecJionarea procesului de instruire;
Asigurd securitatea documentatiei Comisiilor de licenfd;
Este responsabil6 pentru asigurarea catedrelor pi a facultdtilor cu formulare, registre, fiqe,
borderouri, diplome, carnete de student qi de masterand etc.;
Este responsabil pentru perfectarea gi pdstrarea actelor;
Poartii responsabilitate de organrzwea sesiunilor ordinare, controleazd formele si
modalitdtile de evaluare;
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Verificd gi analizeazi rezultatele sesiunilor de examinare, modalit6lile de evalu are a
studentilor/masteranzilor;
Studiazd qi elaboreazd propuneri privind perfectionarea lucrului educativ cu studenfii/
masteranzii, analizeazd procesul de autogestiune universitard.
Analizeazd qi evalueazr eficacitatea procesului instructiv-educativ;
Monitorizeazd elaborarea planurilor de invijdmint;
Este responsabil6 de alcituirea la timp a rapoartelor statistice, a informatiilor gi amaterialelor solicitate de instanfele superioare; 

-

Efectueazd, controlttl referitor la perfectarea documentatiei decanatelor (registre, fiqepersonale, carnete de note gi de student etc.);
Este responsabild de perfectarea documentafiei masteranzilor (dosare, fiqe personale qi destudii, legitimafii etc.);
Monitorizeazdtematicatezelor de licen{d gi de master;
Pregdteqte propuneri referitor la componenfa Comisiilor pentru Examenul de licenfd/
Comisiilor pentru sus{inerea tezelor de master;
Elaborcazd, graficul gi orarul examenelor de licenJd/ de master;
Face propuneri Rectorului pentru luarea mdsurilor administrative in caz de incdlcare adisciplinei de cdtre cadrele didactice qi de c6tre studenli/m asteranzi;
Supravegheazi 9i dinjeazd admiterea, organizeazd, diverse activit6ti de orientare
profesionald in rindurile tineretului;
Elaboteazd,regulamente qi instrucfiuni pentru orgarizareaadmiterii la Universitate;
Asigurd publicitatea in perioada admiterii (editarea materialelor metodice, indrumarelor,
difinarca informafiei la Radio si TV etc.);
Asigurd pregrtirea la timp a materialelor pentru probele de concurs;
Organrzeazl studierea gi realizarea actelor normative referitor la Regulamentul de
Admitere;
Pregdtegte proiectul ordinului de inmatriculare a candidatilor la anul I;
Analizeazd, 9i preg6teqte ordinele de inmatriculare, de promovare qi de admitere la
examenele de licenli/ de sustinere atezeide master qi de acordare a calificdrii;
Analizeazd, si organizeaz6 transferul, restabilirea, exmatricularea, acordarea concediului
academic, stimularea sau sanc{io nareastudentilor.

4. Dispozifii finale
4-l Prczentul Regulament de activitate a Secfiei Studii intr6 in vigoare din momentul

aprobirii de Senatul Universitdlii de Studii Politice qi Economice Europene
"Constantin Stere"

4.2 Orice modificiri aduse prezentului Regulament se pot face in conformitate cu
statutul universitalii gi prin acordul senatului universitalii de studii politice si
Economice Europene "Constantin Stere',
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