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I. DISPOZITII GENERALE

Art.1 Prezentul Regulament cu privire la organizarea si functionarea site-ului Universitatii
de Studii Politice Si Economice Europene “Constantin Stere” (USPEE ,,C.Stere™) determina
ordinea si modul de organizare si functionare al site-ului Universitatii si stabileste procesul de
elaborare, functionare si mentinere al site-ului in reteaua Internet.

Art.2 Regulamentul stabileste scopul site-ului, un sir de concepte-cheie, functii, principii de
organizare si functionare, structura, cerintele cu referinta la prezentarea si publicarea informatiei
pe site, cit si sistemul de gestiune al continutului informational de pe el, stabilind drepturile si
obligatiile persoanelor care asigurd functionarea efectivé a acestuia.

Art.3 Site-ul este creat cu scopul de a prezenta informatii actuale, veridice si utile despre
USPEE,,C.Stere”, prin intermediul retelei Internet.

Art.4 Se definesc urmétoarele concepte-cheie:

« Internet - retea informationald globala de comunicatii electronice;

» World Wide Web (WWW) - serviciu informational ce permite oricdrui utilizator de a avea
acces la documentele pastrate in diverse locatii din retea;

» Site web - informatie ce este furnizata prin intermediul serviciilor WWW, este accesibild la o
adresa unic# si reprezintd ansamblul informatiilor oficiale In formd electronica pe care USPEE
,,C.Stere” le pune la dispozitia utilizatorilor in refeaua Internet;

« Inginer programator - entitatea organizationald, care stabileste, de sine stitdtor sau in
comun cu alte entitéti, conditiile si procedurile in elaborarea site-urilor si asigurd support tehnic
prin personal specializat;

* On-line - proprietatea de a fi conectat sau legat la o retea electricd, de telefon, de Internet
sau/si la alte sisteme, care acceptd conexiuni;

* Off-line - este termenul opus lui on-line, semnificand lipsit de conexiune/legéturd/ sesiune.

* Browser - este o aplicatie software, ce permite utilizatorilor sd afiseze text, grafica, video,
muzici si alte informatii localizate pe un site, dar §i sd comunice cu ofertantul de informaii.

Art.5. Functiile informationale ale site-ului sunt:

- asigurarea accesului la informatii despre activitatea USPEE,,C.Stere”si a subdiviziunilor
sale;

- informarea utilizatorilor despre structura, baza normativ-legislativa (externd si internd),
precum si despre sarcinile, functiile, planurile si serviciile USPEE,,C.Stere™;

- publicarea avizelor, a materialelor multimedia, privind evenimentele in domeniile de
activitate ale USPEE,,C.Stere”;

- asigurarea transparentei functionale a USPEE,,C.Stere” ;

- asigurarea unui feedback eficient cu utilizatorii site-ului.

Art.6. Principiile credrii site-ului:
- promovarea imaginii USPEE,,C.Stere”;
- sintetizarea informatiei necesare utilizatorilor site-ului;
- diseminarea informatiei in cadrul comunitdtii academice;
- asigurarea securitdtii informagionale;



- respectarea standardelor industrial-tehnologice si a recomandirilor in domeniul
informarii.

Art.7 Site-ul USPEE,,C.Stere” se prezinti drept unica resursd informationald oficiald a
Universitatii i poate fi accesatd in refeaua Internet la adresa http://www.uspee.md si In mediul
on-line (Facebook, Youtube, etc.)

II. STRUCTURA SITE-ULUI

Art.8 Structura detaliatd a site-ului USPEE ,,C.Stere” cu indicarea compartimentelor,
rubricilor, subrubricilor,continutului fiecirui compartiment, limbii de publicare, perioadei de
actualizare a informatiei si a formatului de prezentare a informatiei este prezentatd in Anexa 1.

III. DREPTURILE SI RESPONSABILITATILE SPECIFICE ALE
PERSOANELOR CE ASIGURA FUNCTIONALITATEA SITE-ULUI
USPEE "CONSTANTIN STERE”

Art.9 Functionarea site-ului este asigurati de:
1) Redactorul Web al site-ului;
2) Furnizorii de informatii (reprezentantii subdiviziunilor Universitatii (departamente,
facultati, catedre, etc.);
3) Inginerii programatori.

Art.10. Redactorul Web este responsabil de:
® coordonarea executarii lucrarilor ce {in de continutul informational al site-ului;
* planificarea activitatilor privind suportul informational al site-ului;
* perfectarea materialelor pentru publicare pe site;
* publicarea materialelor si retragerea lor;
" promovarea site-ului;
* colaborarea cu furnizorii de informatii in procesul de plasare a informatiei pe site.

Artl1. Redactorul web are dreptul:
- sdrespingd informatia ce nu corespunde cerintelor inaintate;
- sa stabileasca de comun acord cu furnizorii de informatii termeni de prezentare a
informatiilor pentru publicare.

Art12. Furnizorii de informatii sunt responsabili pentru:
* pregatirea §i prezentarea in formatul solicitat §i termenele stabilite (Anexele 1, 2) a
tuturor documentelor, informatiilor, care urmeaza a fi publicate pe site;
* urmdrirea reinnoirii informatiei dinamice (in anumite cazuri si a celei statice) pe site;
* verificarea procesului plasarii informatiei pe site si rezultatul plasarii acesteia;
* calitatea si corectitudinea informatiei prezentate spre publicare pe site;
= expedierea redactorului Web a informatiei care urmeaza a fi publicata pe site.

Art.13. Furnizorii de informatii au dreptul si:
- solicite plasarea informatiei pe site;



- modifice/reactualizeze continutul informatiei plasate anterior conform prevederilor
Anexei

Art14. Inginerii programatori asigura functionarea, securitatea site-ului s1 sunt responsabili de:
* modificarea structurii site-ului, in general, sau a unor compartimente/rubrici/
subrubrici, in particular;
* crearea copiilor de rezerva si arhivarea informatiei;
* designul tehnic si respectarea cerintelor caracteristicilor tehnice;
* adecvarea scenariilor serverului;

* corectitudinea referintelor (link-urilor).

Art.15. Inginerii programatori au dreptul de a refuza operarea de schimbari in structura site-ului
USPEE ,,C.Stere” ce contravin cerintelor prezentului regulament.

IV. PREZENTAREA INFORMATIEI SPRE PUBLICARE PE SITE-UL
USPEE ,,C.STERE”

Art.16. Furnizorii de informatii prezinta informatia Redactorului Web pe adresa bl. Stefan cel
Mare 200 pentru publicare pe site-ul USPEE ,,C.Stere”. Informatia este transmisi in format
digital prin e-mail sau flash (in cazul volumelor mai mari de 25 MB) si pe suport de hartie (doar
formularul).

Art.17. Redactorul web perfecteazi si asigura traducerea in limba engleza a informatiei care
urmeazd a fi plasata pe site.

Art.18. Este interzisd plasarea pe site a informatiei continutul sau formatul cireia contravine
prezentului regulamentsi reglementarilor legislatiei in vigoare .

V. GESTIONAREA CONTUNUTULUI INFORMATIONAL AL SITE-
ULUI

Art.19. Sistemul de gestiune a confinutului informational trebuie sa asigure:
- posibilitatea de introducere/editare/eliminare doar de citre persoane autorizate a
informatiilor textuale si grafice de continut;
- posibilitatea de modificare a meniului site-ului, inclusiv a compartimentelor si rubricilor
pe cel putin trei niveluri de includere;
- definirea unui model implicit de construire a paginilor pentru fiecare compartiment;
- susfinerea a cel putin 2 versiuni lingvistice;
- posibilitatea de a defini diferite grupuri de utilizatori ai site-ului, care si posede drepturi
diferite (setate arbitrar) de creare/modificare/eliminare/publicare a continutului
informational al site-ului, a structurii sale si a elementelor functionale;
- posibilitatea de efectuare a arhivarii complete (back-up), atit a componentei de conginut
informational al site-ului, cit si a celei de program, existenfa unor proceduri de
restabilire.



Art.20. La elaborarea, mentinerea si administrarea site-ului, toti cei implicati se vor conduce de
legislafia in vigoare si standardele nationale in domeniul asigurdrii securitdtii informationale si
protectiei informatiei.

Art.21. Securitatea si protectia informatiei reprezintd un complex de masuri organizatorice,
tehnologice, de instruire, de control al accesului, de protectie fizica, de asigurare a continuitatii si
veridicitaii informafiei, de protejare a datelor cu caracter personal.

Art.22. Modificarea structurii site-ului USPEE ,»C.Stere”, se efectueazd exclusiv de citre
persoanele autorizate.

VI. DISPOZITII FINALE

Art.23. Regulamentul cu privire la organizarea si functionarea site-ului USPEE ,,C.Stere” se
aproba de Senatul USPEE ,,C.Stere” si intrd in vigoare din data aprobirii.

Art. 24. Orice modificare si completare ulterioard a Prezentului Regulament se face la
propunerea Administratiei USPEE ,,C.Stere”, Redactorului Web, prin majoritate de voturi, si se
aprobd de Senatul USPEE ,.C.Stere”.



Anexa 1

Limba de publicare Perioada de
Compartiment Rubrica Subrubrica actualizare a
informatiei
Acasa Noutati Conform textului Zilnic
Evenimente original
Scurt istoric
Evaluare institutionald
Album USPEE Actualizare la
Istoric USPEE Galerie Conform textului necesitate
Film prezentare original
Amfiteatru Academic
Acte Oficiale
Aniversari
Mesajul Rectorului Semestrial
Administratie
Conducerea USPEE Consiliu Dezvoltare Conform textului
UNIVERSITATE e original | —
Consiliu Administratie
Cadrul legal Acte normative interne Conform textului Actualizare la
Acte normative externe original necesitate
Consiliu Calitate
Comisii Calitate Semestrial
Auditori interni
Managementul calititii Legislatic Confor.rn. textului T =y e
Plan Strategic wgm necesitate
Plan Operational
Rapoarte Anuale Anual
Facultati Actualizare la
Facultdti si subdiviziuni Departamente USPEE Conform textului necesitate
Unitati Tehnico-Admin original
Organigrama USPEE Anual
Posturi vacante Semestrial
Colegiu
Licenta
Masterat Actualizare la
Programe Academice Doctorat necesitate
Formare continu3
Planuri de studii
STUDII Programe Analitice Conform textului
Activititi didactice Calendar Academic original Anual
Cadre Didactice Profesori USPEE Anual
Concursuri Didactice Semestrial

Resurse Academice

Biblioteca

Biblioteca Digitala

Publicatii

Actualizare la
necesitate

Scoli doctorale

Consotiu USPEE/ASEM

Economie si Ecologie

Acreditare

Rapoarte Acreditare




Cadrul legal

Centre de Cercetare

Conform textului
original

Actualizare la
necesitate

CERCETARE Managementul Cercetrii Proiecte nationale
Proiecte internationale
Plan de activitate
Rapoarte Anuale
Repartizarea Cercetarii Reviste USPEE
Mese Rotunde
Conferinte/
Simpozioane/Congrese
Universitati
PARTENERI Nationali Organe de Stat ale RM Conform textului Actualizare la
Organele APL ale RM original necesitate
Internationali
Ghiduri
Mobilitati
Burse
Calendar Academic
Curatori grupe
Organizatii Studenti ALUMNI
Senatul Studentesc
ONG-uri
Balul Bobocilor
Concursuri
Sport
STUDENTI ™VG Conform textului Actualizare la
Activitati extracurriculare Miss Universitate original necesitate
Clinica Juridica
Cenaclul Literar
Incubator de Afaceri
Scoli de Vara
Tirguri/Locuri munca
Excursii/Vacante
Promotii USPEE
Taxe si Tarife
Achitare Transfer Bancar
Intrebéri Frecvente
Metodologii Admitere2016-
2017
Admitere Colegiu
Admitere Licenta Conform textului Anual
ADMITERE Admitere Masterat original

Admitere Doctorat

Cursuri Formare Continui

Contabil Actualizare la
Alte Servicii Marketing/Comunicare necesitate
Departamentul RI
Stiri
Evenimente

Comunicate Presi

Ziarul Dreptul




Revista Nationald de Drept Conform textului Actualizare la
Analele Universitatii original necesitate
STIRI/ Mijloace Media Cotidianul Literatura si Arta
EVENIMENTE Revista de Studii
Interdisciplinare
Radio Noroc
TV Noroc
MOLDOSCOPIE
Noosfera
CONTACT Contacte/Harta Conform textului Actualizare la
original necesitate
Platforma
LOGIN E-Learning Conform textului Permanent
Student original
Profesor
Anexa 2

TIPURILE DE INFORMATII PLASATE PE SITE-UL USPEE ,,C.STERE”

Informatia destinata plasérii pe site-ul USPEE ,,C.Stere” se prezinti redactorului web in
varianta electronicd, conform urmétoarelor cerinte:

1. Tipuri de documente:

Tipul informatiei destinate Formatul Nota
publicarii
Documente cu continut Documente Adobe PDF Documente perfectate in
preponderent textual standard (.pdf) programe de redactare,

inclusiv Word, Excel

Informatie textuald, inclusiv
tabele

Document MS Word (.doc,
.docx)

Informatie grafica

Aif, .gif, jpg, .png

Informatie video

wmv/.avi

Informatie audio

.mp3, .mp4, .wav

2. Clasificatori de bazi a informatiei:

- informatie cu actualizare zilnic;

informatie cu actualizare lunari;
informatie cu actualizare semestriala;
informatie cu actualizare anuali;
informatie cu actualizare la necesitate.




