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Art.

CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

1. Prezenta metodologie stabileste, la nivel institutional, particularitatile

procesului educational si este valabild pe durata Starii de urgenta, pana la reluarea
activitatilor educationale in regim fata-in-fata.

Art.2, Metodologia pentru desfasurarea in format mixt a procesului didactic In
USPEE ”Constantin Stere” in continuare, Metodologia) este elaboratd in
conformitate cu:

v
v

v

Codul Educatiei al Republicii Moldova, Legea nr. 152 din 17.07.2014;
Ghidul utilizatorului Sistemului European de Credite Transferabile/ ECTS,
201 5;

Nomenclatorul domeniilor de formare profesionald si al specialitétilor in
invatamantul superior, aprobat prin HG Nr. 482 din 28.06.2017;

Cadrul National al Calificarilor din Republica Moldova, aprobat prin HG nr.
1016 din 23.11.2017;

Regulamentul-cadru privind organizarea examenului de finalizare a studiilor
superioare de licentd, aprobat prin Ordinul ME nr. 1047 din 29.10.2015;
Regulamentul-cadru privind organizarea si desfasurarea invatamantului
superior la distantd, aprobat prin Ordinul ME nr. 474 din 24 mai 2016;
Regulamentul de organizare a studiilor superioare de licenta (ciclul I) si
integrate, Anexa la Ordinul MECC nr. 1625 din 12.12.2019;

Plan-cadru pentru studii superioare (ciclul I - Licentd, ciclul II - Master,
studii integrate, ciclul III — Doctorat), aprobat prin Ordinul MECC nr.1045,
2015,

Planul-cadru pentru studii superioare de licentd (ciclul I), de master (ciclul
1) si integrate, Anexa la Ordinul MECC nr. 120 din 10.02.2020;
Recomandari-cadru de organizare a activitdtilor didactice 1n sistem online in
institutiile de Invatdmant superior, pe perioada suspendarii procesului
educational in salile de studii, Anexa la Ordinul MECC nr. 366 din 20 martie
2020;

v" Regulamentul privind organizarea studiilor superioare de doctorat, ciclul III,

v

v

aprobat prin HG Nr. 1007 din 10.12.2014;

Ordinul MECC nr. 449 din 15.05.2020, Cu privire la méasurile de functionare
a institutiilor’de Invatamant superior in perioada riscului de imbolnavire cu
COVID-19;

Instructiunea privind masurile de protectie care trebuie aplicate pentru

.....



epidemiologic al COVID-19, Anexa la Hotardrea nr. 26 din 21.08.2020 a
Comisiei Nationale Extraordinare de Sanatate Publica.

v' Carta Universitdtii de Studii Politice si Economice Europene ,,Constantin
Stere” ; Hotararilor Senatului Universitatii de Studii Politice si Economice
Europene ,,Constantin Stere”;

v' Regulamentului de organizare a studiilor superioare de licentd (ciclul I) in
USPEE ”Constantin Stere”, aprobat lasedinta Senatului, nr. 04 din
29.04.2020.

v' Regulamentul de organizare si desfdsurare a  studiilor superioare de
“masterat, ciclul I, aprobat la sedinta Senatului USPEE, proces-verbal nr. 4
din 29.04. 2020;
v" Regulament privind organizarea examenului de finalizare a studiilor
superioare de licenta , aprobat sedinta Senatului USPEE Proces-verbal Nr. 4
din 29.04.2020
v' Regulamentul de organizare si desfasurare a invitimantului superior la
distanta  la Universitatea de Studii Politice si Economice Europene
“Constantin Stere”, aprobat prin Decizia Senatului, nr. 06 din 29.04.2020;
v' Regulament nr.2 Cu privire la protectia datelor cu caracter personal al
studentilor/masteranzilor/doctoranzilor USPEE ,,Constantin Stere”, aprobat
la sedinta Senatul USPEE ,,Constantin Stere”, din 30 octombrie 2014,
proces verbal, nr. 2.
v' Metodologia privind organizarea lucrului individual al studentilor, aprobati
la sedinta Senatului USPEE, proces-verbal nr.1 din 31.08.2020.
Art. 3. Prevederile Metodologiei respectd principiile de asigurare a calititii
serviciilor educationale promovate de cédtre USPEE ,,Constantin Stere”, si sunt
obligatorii pentru toate programele de studii superioare de licentd, ciclul I (formele
de invatdmant cu frecventa si cu frecventa redusd), studii superioare de master,
ciclul I si studii de doctorat, ciclul III, programe de formare continud.
Art. 4. Managerii institufionali vor asigura informarea membrilor comunitatii
academice (studenti si cadre didactice) privind masurile de protectie aplicate
pentru asigurarea procesului educational de calitate si sigurantei in contextul
epidemiologic al COVID-19.
Art. 5 . Datele cu caracter personal si informatiile privind realizarea procesului
educational online, se inregistreazd, se prelucreazd si se pun la dispozitia
managerilor institutionali In conformitate cu cadrul normativ in vigoare.

3 CAPITOLUL II

ACTIVITATEA DIDACTICA DE PREDARE iN FORMAT MIXT



Art. 6. Procesul educational in format mixt are scopul de a asigura continuitatea
activitdtilor didactice in conditiile mentinerii situatiei epidemiologice la nivel
national, de a diversifica si de a flexibiliza metodele de predare-invatare-evaluare
utilizate de cadrele didactice in asigurarea programelor de formare profesionald
initiala de calitate prin utilizarea instrumentelor TIC.

Art. 7. Planificarea activitatilor didactice in format mixt se va realiza atat in
conformitate cu planurile de invatamant, cat si cu planificarea normelor didactice
de catre catedrele de specialitate prin coordonare cu Sectia Studii, cu aprobarea
prorectorului pentru activitate didactica si calitatea studiilor al USPEE ”Constantin
Stere’ vor fi aduse la cunostinta studentilor si cadrelor didactice si plasate pe site-
ul universitatii.

Art. 8. Raportul dintre numdrul de ore realizate In spatiile educationale ale USPEE
”Constantin Stere”, si numarul de ore realizate la distantd (in sistem online) va fi
discutat si aprobat la sedintele Consiliilor Facultétilor. Se recomanda realizarea
activitatilor teoretice in sistem online, iar activitétile de laborator si seminare pot fi
realizate prin instruire fatd in fata.

Art. 8. Centrul asistentd tehnicd (CAT) al USPEE ”Constantin Stere” asigurd
suportul tehnic pentru sustinerea activitatilor academice prin intermediul
platformelor educationale (MOODLE, GOOGLE MEET, ZOOM etc.) In acest
scop, CAT intreprinde urméatoarele actiuni:

a) Identificd si pune la dispozitia facultétilor lista disciplinelor care au plasate
curs pe platforma Moodle, ;

b) La ciclul licenta in conformitate cu Decizile si actele normative interne toate
disciplinele ar trebui sd aibad deja creat un curs in MOODLE si sd aiba
materialele educationale urcate pe platforma. CAT identific cazurile in care
aceastd cerintd nu este respectat si va anunta facultatile in cauza;

c) CAT creeazd pe platforma MOODLE toate cursurile care incd nu au fost
integrate;

d) MOODLE creeaza si distribuie prin site-ul propriu tutoriale pentru profesori,
respectiv pentru studenti cu privire la utilizarea uneltelor din MOODLE;

Art. 9. Toate cadrele didactice din USPEE ”Constantin Stere” au obligatia de a
incarca de urgentd pe platforma MOODLE toate resursele educationale,
materialele didactice de curs, seminar, proiect si laborator aferente disciplinelor de
la ciclurile de studii de licentd si master.

Art. 10. Cadrele didactice, titularii cursurilor, vor specifica in Curricula unitatilor
de curs numdrul de ore realizabile in auditoriu si cel planificat in sistem online cu
referive 1a:

a) activitatile didactice cu caracter teoretic;

b) seminarele, lucrérile de laborator, lucrarile practice care necesitd prezenta
fizica obligatorie a studentului in sala de studii;

c¢) studiul individual al studentului;



d) activitatile de evaluare curentd, proiecte si alte activitati individuale sau de
grup care necesita prezenta auditoriala a studentului;
e) stagiile de practica si proiectele de cercetare stiintifica (teza de an/ teza de
licentd/ teza de master);

f) evaludrile finale.
Art. 11. In cadrul activitatilor didactice in format mixt, unitatile de curs/
disciplinele pot fi realizate sub formd de prelegere, seminar, webinar,
videoconferintd, ateliere de lucru individual, testare online s.a. si se pot desfisura
atat in mediul academic traditional, cat si in cadrul unui mediu virtual de invitare.
Art. 12. Activitdtilor didactice in regim online pe Platformele educationale
GOOGLE MEET, ZOOM vor fi inregistrarea pentru generarea de date statistice
sau pentru furnizarea unor dovezi la dispozitia structurilor de control competente
Art. 13. Cadrele didactice pot utiliza si alte unelte de lucru colaborativ online |,
avand insa in acest caz obligatia de a asigura pe cont propriu inregistrarea
activitatilor, pentru cazul in care aceste inregistriri vor fi necesare.
Art. 14. Pentru sustinerea orelor de curs, seminar sau laborator poate fi utilizatd
comunicarea online de tip videoconferintd, de conferintd audio-video Zoom pentru
fiecare facultate.
Art. 15 Fiecare facultate nominalizeaza responsabili care efectueaza distributia
acestor canale catre cadrele didactice, dupa orarul existent, cu eventuale modificari
si actualizari in masura In care este necesar. Nu se admit programari de activititi
didactice in afara celor din orarul normal decét cu anuntarea acestora in siptimana
premergatoare.
Art. 16. Prin derogare de la actele normative in vigoare privind organizarea
procesului de instruire la formele de invatdmant cu frecventd si Invatimant cu
frecventd redusd, in cazul desfasurdrii activititilor didactice In format mixt, vor fi
utilizate diferite tehnologii de instruire la distantd si de comunicare online
(sincrond, asincrond, mixta).
Art. 17. Studiul individual al studentului va include analiza materialelor
suplimentare din cadrul unitatilor de curs/ modulelor, sarcini de studii aplicative,
inclusiv elaborarea eseurilor, rapoartelor, portofoliilor, studiilor de caz, referatelor
stiintifice care pot fi realizate de catre studenti atdt in auditoriu, cat si in sistem
online. Timpul, complexitatea si volumul sarcinilor stabilite pentru studiul
individual al studentilor urmeaza a fi adaptate conditiilor si termenelor de realizare.
Art. 18. In cazul studentilor cu cerinte educationale speciale, procesul de instruire
in format mixt se va realiza in baza unor planuri de activitate individualizate,
elaborate de catre titularul de curs si discutate in cadrul catedrei de specialitate.
Art. 19, Comunicarea intre cadrele didactice si studenti prin mijloace online de
comunicare se va realiza ori de cate ori este necesar pentru buna desfisurare a
procesului didactic. Se recomanda utilizarea sectiunii de Forum din cadrul fiecirei
discipline, existentd pe Viber.



Art. 20. Cadrelor didactice li se recomanda sd asigure inregistrarea sesiunilor de
videoconferintd prin care se transmit informatii educationale si si transforme
aceste inregistrdri In resurse educationale puse la dispozitia studentilor de la
disciplina respectiva prin intermediul platformei MOODLE, unde poate fi accesati
prin identificarea utilizatorului. Acest lucru se face cu anuntarea studentilor ca
inregistrarea respectivd va deveni resursa educationald si va fi disponibild prin
intermediul platformei MOODLE, putdnd ajunge publica. Studentilor 1i se va
permite sd nu activeze camera video si microfonul pe parcursul inregistrarii, dacs
nu doresc acest lucru. Inregistrarile respective pot fi editate inainte de fi ficute
dispenibile. Dacé decide sa nu facd disponibile pentru studenti aceste inregistrari,
cadrul didactic are obligatia de a pune la dispozitia studentilor resurse educationale
echivalente ca si continut.

Art. 21. Decanatele au obligativitatea de consultare a studentilor, pentru a corecta
eventualele solicitari de realizare de activitati didactice suplimentare, nejustificate
in contextul numarului de ore din planurile de invitimant ale programelor de
studii.

Art. 22. Orele de aplicatii (laboratoare, proiecte) care nu se pot desfasura online se
vor reprograma dupd finalizarea perioadei de suspendare a activitatii fatd-in-fata,
conform unui program stabilit de cétre decanate de acord cu studentii si se vor
transmite apoi Rectoratului.

Art.23. Responsabilitatea verificarii desfasurarii activitétilor online in conformitate
cu prezenta metodologie si cu regulamentele USPEE “Constantin Stere” revine
sefilor de catedre si decanilor.

II. ACTIVITATEA DIDACTICA DE EVALUARE
Art. 24. Evaluarea rezultatelor Invatarii si a competentelor formate de studenti pe
parcursul semestrului I al anului de studii se va realiza in conformitate cu
Regulamentele interne si cu calendarul academic .
Art. 24. Modul de desfasurare a examenelor pe durata Stirii de urgentd este la
latitudinea cadrelor didactice, in functie de specificul fiecirei discipline. USPEE
“Constantin Stere” agreeazd si asigurd suport tehnic prin intermediul CAT pentru
urmdtoarele variante de examinare:

- Oral, prin videoconferintd: cadrele didactice si studentii folosesc platforme
online de conferintd audio-video (Zoom, MS Teams), conform
metodologiei, a instructiunilor si tutorialelor din CAT, fiind obligatorie
inregistrarea audio-video a fintregii sesiuni online, inregistrare care va
ramane confidentiala,

- Secris, online, cu subiecte individuale pentru fiecare student sau grup de
studenti si finalizare examen online: subiectele pot fi implementate prin
intermediul  platformelor educationale, fiind obligatorie supravegherea
studentilor prin videoconferintd in vederea identificdrii acestora si



inregistrarea audio-video a Intregii sesiuni online, inregistrare care va
ramane confidentiala;

- Test grild online, controlat si temporizat: testele grild se pot crea pe
platforma GOOGLE MEET iImpreund cu implementarea corecturii
automate, fiind obligatorie supravegherea studentilor prin videoconferinta in
vederea identificarii acestora si inregistrarea audio-video a intregii sesiuni
online, inregistrare care va raméane confidentiald;

- Subiecte individuale: studentii pot primi subiecte de examen individuale prin

diverse metode, fiind obligatorie supravegherea studentilor prin

videoconferintd in vederea identificarii acestora si inregistrarea audio-video

a Intregii sesiuni online, inregistrare care va réimane confidentiald;

- Alte tipuri de evaluare academicd prin care pot fi finalizate activitatile
academice

Art. 25. De comun acord cu reprezentantii studentilor, cadrul didactic titular de

curs stabileste data si ora de desfdsurare a examinarii. Aceste informatii, precum i

modalitatea tehnica de sustinere a evaludrii sunt comunicate tuturor studentilor, cu

cel putin o siptdiména inainte de sustinerea examenului. In cazuri exceptionale

(lipsd conexiune internet, lipsd echipament de conectare, lipsd camera video),

titularul de curs, in urma consultarii studentilor afectafi, poate propune o

modalitate alternativd de evaluare sau poate solicita sustinerea evaludrii dupd

reluarea activitatilor ”fata in fata”.

Art. 26. Rezultatul evaluarii poate fi anuntat direct studentului la examenele orale,

cu obligativitatea de completare a notei si in borderouri.. Toate rezultatele

evalugrilor trebuie comunicate folosind platforma educationald si respectind
normele de obligativitatea comunicarii individuale a notelor.

CAPITOLUL III

MONITORIZAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE IN FORMAT MIXT
Art. 27. Planificarea, organizarea, desfisurarea si monitorizarea activitatilor
didactice 1n cadrul USPEE ”Constantin Stere” se realizeaza In timp real, cu
aprobarea strictd a prorectorului pentru activitate didactica si calitatea studiilor
(ciclurile I si II) si a prorectorului pentru activitatea stiintifica/presedintelui
Consiliului Stiintific (ciclul III), directorul Centrului de Formare Continua .

Art. 28. Monitorizarea realizarii activitatilor didactice la nivel de facultate tine de
competenta decanului, prodecanului, sefului de catedra si presedintelui Comisiei de
Asigurare a Calitdtii. La nivel institutional, Sectia Studii monitorizeaza
planificarea, cfesf?@urarea si realizarea activitatilor didactice, sarcinilor didactice,
orarelor activitatilor didactice in conformitate cu prevederile cadrului normativ in
vigoare, iar Consiliul pentru Asigurarea si Evaluarea Calitatii monitorizeaza
continuturile si procesul de asigurare a calitatii serviciilor educationale prestate de
cadrele didactice/ catedre. Realizarea planurilor de studii avansate la ciclul III este



monitorizatd de Consiliul $D, iar a planurilor de formare continua de cétre Centru
de Formare Continua.
Art. 30. Consiliul pentru Asigurarea si Evaluarea Calititii din cadrul USPEE
”Constantin Stere” realizeazd procesul de analizd si evaluare periodici a
activitatilor didactice In format mixt cu scopul de a formula propuneri de
imbunatétire continud a serviciilor educationale prestate.
Art. 31. Consiliul pentru Asigurarea si Evaluarea Calitatii asigurd monitorizarea si
evaluarea calitatii activitatilor didactice sub aspect tridimensional: autoevaluare,
evaluare internd, evaluare externa si acorda suport in:
&) autoevaluarea calitétii cursurilor predate (realizati la finalizarea cursului de
catre titularul de curs);
b) evaluarea calitétii procesului
c¢) evaluarea activitatii personalului didactic
d) evaluarea calitdtii conditiilor si a resurselor procesului didactic si a formarii
profesionale initiale si continud In cadrul Consiliul pentru Asigurarea si
Evaluarea Calitafii (chestionarea studentilor/doctoranzilor/cursantilor si a
cadrelor didactice); ,
e) evaluarea rezultatelor academice ale studentilor/ doctoranzilor/cursantilor
f) organizarea auditului intern;
g) redactarea Rapoartelor de autoevaluare.
Art. 32. Pe parcursul semestrului de studii, la nivel de Facultate, Comisia de
Asigurare a Calitatii asigurd monitorizarea si evaluarea calitdtii disciplinelor
predate, metodelor de predare-invatare-evaluare utilizate de cadrele didactice,
curricula unitatilor de curs, stagiile de practica.

CAPITOLUL 1V

Dispozitii finale
Art. 33. Prevederile Metodologiei pentru desfasurarea in format mixt a procesului
didactic in USPEE ”Constantin Stere” se aplicd tuturor beneficiarilor procesului
educational (manageri, cadre didactice, studenti/doctoranzi/cursant).
Art. 34. Prezenta Metodologie intra in vigoare din data aprobarii de citre Senatul
USPEE ”Constantin Stere” si este adusd la cunostintd intregii comunitati
academice.



