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CAPITOLUL I; DISPOZITII GENERALE
Art. I CADRUL LEGAL
v Prin prezentul Regulament sunt stabilite norme, condiii §i procedur
protectiei  datelor cu caracter personal prelucrate de catre USPEE
denumita in continuare Operator.
v La elaborareq Regulamentului s-a

I pentru asigurarea
~Constantin Stere™,

finut cont de respectarea legislatiei referitoare 1a
protectia dreptului la viafa intimi. de familie i privata, in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal, in conformitate cu urmitoare]e acte normative: art.91-94 din
Codul munecii al Republicii Moldova din 28.03.2003, Codul Educatiei al Republicii
Moldova din 17.07.2014. Legea cu privire Ia protecfia datelor cu caracter personal nr.133
din 8§ iulie 2011 si Hotarirea Guvernului privind aprobarea Cerintelor faja de asigur

area
securitafii datelor cu cars

Cler personal la prelucrarea acestora in cadrul sistemelor
informationale de date cu caracter personal nr.1123 din 14.12.2010.

Art. 2, DEFINIREA TERMENILOR

in sensul prezentulul regulament termenij folositi au urmatorul sens:

date cu caracter personal - orice informatie referitoare la O persoana fizicd, care poate fi
identificatd, direct sau indirect. in special prin referire la un numir de identificare (cod personal). la
unul sau mai multe elemente specifice proprii identitatii sale fizice. fiziologice, psihice, economice.
culturale sau sociale:

subiect al datelor cu caracter personal - persoana fizica ale cirei date cu caracter personal
sunt prelucrate: abiturientii si studentii USPEE ,.Constantin Stere™,

preluerarea datelor cu earacter personal - orice operatiune sau serie de operafiuni care se
efectueaz asupra datelor cu caracter personal prin mijloace automatizate say neautomatizate, cum
ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, slocarea. pastrarea. restabilirea. adaptarea sau
modificarea, extragerea, consultarea. utilizarea, diseminarea, stergerea sau distrugerea;

a colecta - a stringe, a aduna, a primi date cu caracter personal de 1a abiturientii si studentii
USPEE ..Constantin Stere prin intermediul sectiei de studii, decanatelor facultagilor abiturientii si
studentii USPEE ,,Constantin Stere:

operator - persoana fizica sau persoana Juridica de drept public sau de drept privat, inclusiy
autoritatea publica, orice alia institutie ori organizatie care. in mod individual sau impreuna cu
altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal prevazute in
mod expres de legislatia in vigoare:

persoand imputerniciti de ciitre Operator - persoana fizics, care prelucreaza date cu
caracter personal in numele si pe seama operatorului, pe baza instructiunilor primite de la operator:

consimgdmant - acordul subicctulyj datelor cu caracter personal in forma serisa de a-i fi
prelucrate datele cu caracter personal, care trebuie si fie intotdeauna expres si neechivoce:

autentificare - verificarea identificatorului atribuit subiectului de acces, confirmarea
autenticitiyii.



CAPITOLUL I1: PRINCIPIILE SI CADRUL INSTITUTIONAL PRIVIND
PRELUCRAREA DE DATE CU CARACTER PERSONAL DF CATRE CONSILIUL
NATIONAL DE ATESTARE §I ACREDITARE

Art. 3. LEGALITA TEA ST TRANSPAR ENTA

USPEE ..Constantin Stere™ fecunoaste si respects dreptul lg viat
a abiturientii s studentii USPEE, prelucrarea datelor ey ¢
conformitate ¢y prevederile actelor legislative in vigoare.,

& intima. de familje $1 privata
aracter personal desfasurindu-se in

Art. 4. SCOPUL I DESTINA TTA COLECTARIT DATELOR

) Scopul colectarii datelor este indeplinirea obiectulyj principal de activitate al abiturientii
§i studentii USPEE ~Constantin Stere, ICSPeCtiV instruirea studentilor. Colectarey acestor date este
necesard in vederea asigurarij intocmirii documentelor necesare In procesul de studi (perfectarea
dosarului personal al studentulyj, carnetului de student, carnetului de note, politei medicale.
cardului bancar).

b) [nﬁn‘magiilc inregistrate sunt destinate utilizarii de catre

Operator i sunt comunicate
numai  urmatorilor destinatari, ¢y consimfdmantu] subiectului: persoanei - subiect de date,
reprezentantilor saj lee

gali. autoritdfilor publice centrale, altor autoritati conform legii (CNAS.
centrele militare. ),

Art. 5. RESPONS 4 BILITATI

a)  USPEE ,Constantin Stere™ in calitate de operator de date cu caracter personal, are
obligatia de a administra in conditii de sigurantd si numaj pentru scopurile specificate. datele
personale furnizate de abiturientii/studentii orj de un membru de familie al acestora.

b) USPEE ~Constantin Stere” se obliga ca datele cy caracter personal si {ie:

- prelucrate in mod corect. oy bund creding si in conformitate cu prevederile legii:

- colectate in scopuri determinate, explicite si legitime:

- adecvate. pertinente $i neexcesive, prin raportare scopului pentru care sunt colectate si ulterior
prelucrate:

T exacte si actualizate; datele inexacte sau incomplete din punct de vedere al scopului pentru
care sunt eolectate si respectiy prelucrate vor fi sterse sau rectificate;

- stocate intr-o forma care sj permitd identificarea persoanei subiect al datelor oy caracter
personal strict pe perioada necesard realizarii scopurilor in care datcle sunt colectate sl
prelucrate,

¢) USPEE ,Constantin Stere” vy prelucra urmitoarele date ¢y caracter personal ale
abimz‘icmi[orfstudemilor :

- numele si prenumele

<  sexul

- datasi locul nasterii

- IDNP (numar personal de identificare de stat)

- Cetétenia

- tormarea profesionala/studii/d. plome

= situatia familiala

- date ale membrilor de familie

L]



CP AM (cod personal de asigurare medicala)
date despre situaia si cvidenta militara
adresa la domiciliy resedinga
telefon/email
Starea  sdnawdtii (art. 92, |

;1bi[m’icn[ii-’.s!udengii
Semnitura
Imaginea (foto)

d)  USPEE ~Constantin Stere™
al datelor cy caracter personal pri

Personale, fisa de studii. dosarul pe

eliberate de cifre USPEE,

informatii obtinute direct d

<)

it. )
de a-si conzinua studiile )

registrul evidente;
¢ la subie
USPEE ~Constantin Ste
2, aflate sub controlul sau. precy
f) Persoanele care vor ré
protectiei persoanelor siad
prezentul Regulament sy
arhiva care
personal.

e
al. m $i pentry dat
S
atelor cu caracter
1t sefa see
au ca atributii in fisa

Art, 6. CONSIMTAMANTYY

din CN

utilizeaza datele ¢y caracter personal
N intermediul unej baze de (
sonal, registru de ey
angajarii absolventilor in cim
c{i prin consim{Amintyl
‘este responsabii pentru datele cu

punde pentry respectare
personal, prec.

fiei studii. metodistele dec
de post colectarea. util

lucrare a datelor Cu caracte

4 1n vederea indeplinirii unei oblj

1

numai in

cazul  determinrii Capacitatij

ale persoane
ate com
identa a diplomelor

lor - subiecti
pletate manua| ( fise
de licenta $1 masterat
pul muncii). aleituite din
acestora.

-Aaracter personal referite |q
re terti.

a dispozitiilor leg

ele transferate cat

ale din domeniy]
m si a principiilor previzute in

anatelor si facultiilor. sefa sectiei de

1zarea, prelucrarea, datelor Cu caracter

tueazd numai dac
in mod expres $i neecl

d subiectul datelor ¢y
voe, pentry aceasta

F personal se exprima prin

andtdii persoanei subiect
a Compania Nationala de¢
asiguridri medicale):

gatii legale 4 operatorului
a CNAS, centrele militare),

a) Prelucririle de date CU caracter personal se efec
caracter personal si-a dat consimiamantul,
prelucrare,

b) Consim{Aminu] de colectare i pre
semnarea Contractuluj de stuadii.

ConsimAmantul ny csle necesar in urmitoare|e cazuri:

c) cand prelucrarea este necesard in vederea protejarii vietii say s
al datelor cu caracter personal (prezentarea datelor personale |
Asigurdri in Medicing pentra perfectarea politei de

d) cand prelucrarea ese necesar
{prezentarea datelor personale pentru perfectarea CPAS |

e) cand prelucrares este neeesara in veder

cadrul unej competente sy
de judec
anchete).

seciale de anchets
8. procurori, organe de urmdrir

CAPITOLUL I11: M
PERSONAL SIMECAN

ASURILE DE p
ISMELE DE PUN

ROTECTIE A DATELOR CuU
ERE IN APLICARE A ACE

¢a comunicirii datelor unor autoritati publice in
(de ex.: datele personale solicit
¢ penald. dacd sunt necesare ¢

ate de instangele
lestasurarii unei

CARACTER
STORA

Art. 7. MASURI PENTRU ASIGURAREA SECURITATI PRELUCRARII



4)  USPEE ,Constantin Stere™ are obligatia de a Jua toate misurile 1ehpjce $1 organizatorice
Necesare pentru asigurareq unui nive] de protectie si de securit
accidentale say ilegale, pierderii, modificar, dezviluirii say
Operatiunilor efectyate asupra datelor ey ¢

ate adecvat impotrjyy distrugerij

accesului neautorizal, ip cadrul
aractler personal.

b) Protectig datelor ¢y ‘caracter personal iy sistemele inform

ationale de date ¢y caracter
Personal ale USpgg ~Constantin Sgepe™ est

€ asigurata in scopul:

v prevenirij scurgerii nformatiei care confine date cy caracter persong] prin metoda
excluderi accesului neautorizaf la aceasta;

v prevenirii distrugerii. modificari;. copierii;
v respectiri; cadrului normatjy de folosire 4 sistemelor informagiunale:

v asigurarii caracterului compley, integru, veridic 4 datelor ¢y caracter personal in
sistemele de evider(a g acestor date:
v’ pastririi posibilitatilor de gestionare g procesului de prelucrare s Pastrare a date]oy
Cu caracter persona].
¢} Sint supuse protectiei tcate resursele informationale ale detinatorilor (e d
personal, care confin date ¢y caracter persona]. inclusiy:
© Suporturile pe hirje (registrele de eviden(a g studentilor;
caracter persong| aje studentilor, ate baze de date);
- ijloacele de confectionare si multiplicare 4 documentelo
prelucrare o informatie|,
d)  USPEE ~Constantin Sepe” umeste o persoang Iesponsabild de elab
masurilor de Protectie a datelor oy Caracter personal aje angajatilor si studep
alte responsabilitafj incompatibile ¢y sarcinile funciiei de

ate cu caracter
dosarele personale ce congin date ¢y
I sioalte mijloace tehnice de

Orarea si asigurareq
tilor, care ny vg avea
implementare 3 politicii.
¢)  Persoana Iesponsabilg de securitatea datelor oy caracter persona| +
suliciente (tmp, resurse umane, echipament g buget) si va aveq acces liber |
pentru indeplinireq funciiilor sale in misura in care aceasta nu opereazs in
politici,

a dispune de resurse
a informarig necesara
afara cadryly; aceste]

)  Persoana responsabila de Securitatea datelor ey caracter personal asigura definirea clara

a diferitelor fesponsabilitati cu privire la securitatea prelucrdrii datelor CU caracter persong]

(prevenire, supraveghere, detectare $i prelucrare), precum si operarea ey ele, in afara presiunilor cg

rezultat al interese|or personale sau alte imprejurdri,

8} USPEE ,Constantin Stere™ ca detinator de date ¢y caracter personal Intreprinde
urmdtoarele ac{jun;:
defineste clar fesponsabilitdgile Procesele de management al securitd(ii datelop Cu caracter
personal, cu integrarea lor corespunzitoare in structura organizationaly si de functionare
generali;

© asigurd misuyr; tehnice s organizationgle necesare organizari procesului de management 2]
securitdtii datelor oy caracter personal;

- claboreazd proceduri| € de clasificare g informatiei care confine date cu caracier personal, astfe]
incit sa fie posibil de intocmit un nomenclator si toate datele Cu caracter personal care sin
prelucrate sj fie localizate. indiferent de ¢ pul purtidtorulyi de date:

- instruieste Persoanele implicate in Procesul de prelucrare o datelor cu caracter personal in
vederea indeplinirij de cdtre acestea a atributiilor functionale $i asumarij responsabilitatilor de



securitate a datelor cu caracter personal. inclusiv asupra confidentialitzyi; acestora.

h)  La bazele de date vor aves 4cces numai persoane autorizate -
metodistele decanate]or facultitilor i n
datelor se vy putea face numai la Joey] in

angajati ai sectiei studii si
umai la indeplinirea obligatiilor de serviciu,
care sunt gestionate,

i) Utilizatorii care ay acces la baza de date oy caracter personal suni dogy din conducerea
universitiyii (recror. prorectori, decani), Toti utilizatorii sunt obligati s pastreze confidentialitates
datelor la care ay acces. iar la finele fiecsre; sesiuni de prelucrare g datelor s3 asig
pastrarea lor in loey] stabilit,

1) Copierea say iImprimarea datelor cu caracter perc
angajayi ai sectiel studii g metodistele decanateloy facultatilor - utilizatori autory

operafiune i numaj iy scopuri cerute de legile in vigoare (copii buletine de identitate, CPAS, polite
medicale).

1ar copiereg

ure integritatea $i

K) In caal heutilizarii temporare 4 purtatorilor de informat

ie pe suport de hirtie care
confin date ¢y caracter personal, acestia se pastreaza in safeuri

sau dulapuri metaljce care se incuje.
[ Este asiguratg securitatea punctelor de primire/expediere a corespondeniei, precum s
securitatea contra accesului neautorizat | aparatele de copiere.

m)  Este asigurata Supravegherea accesul fizic la mijloacele de reprezentare a informatie;
care confine date cu caracter personal. in scopu] impiedicarii vizualizari; acesteia de eatre persoane
neéautorizate.

n) Curcsp(mdcn(a (scrisoti, certificate cte.), care contine date cu car

dcter personal, se
marcheaza, indicindy-se prescriptii

pentru prelucrarea ulterioars si rdspindirea acesteia, inclusiy
indicindy-se numarul de identificare unic a USPEE ~Constantin Stere™

0)  Documenteje care coniin date cy caracter personal, sint sco
securitate doar in temejy| unei permisiuni serise
inregistrate,

ase din perimetru] de
a rectorului say prim-prorectoruluj $i numai fiind

p) In cazul in care dezvaluirea datelor este impusa de lege (de exemplu, in vederea
eXxecutarii unei hotrir _iudecéloresti). USPEE . .Constantin Stere™ se va asigura ca tertul care solicita
dezvaluirea acfioneaza in conformitate cy dispozitiile legale, jar Cererea priveste numai datele ¢y
caracter personal neexcesjyve prin raportare la scopul prelucrarii.

Art. 8. MASURI PENTRU 4 SIGURAREA SECURITATII INCAPERILOR
*

a) Accesul in sedijul sectiei studii, decanatelor facultatilor este echipat cu usi de meta].
Cu lacate, si mijloace de semnalizare. Dulapurile si safeurile in care se pastreaza
dosarele persoanele aje studentilor, registrele de evidenid a grupelor. alte informatii pe
suport de hirtie in dosare Speciale. precum g computerele si aparatele de copiere sunt
amplasate in locurj ey acees limitat pentry persoane strdine. Usile si ferestrele se
incuie ermetic in cazul in care in incapere lipsesc angajatii.

b) Perimetrul de securitate al ineaperii secliei studii, in care sint amplasate baza de dage 5
mijloacele de prelucrare a datelor cy caracter personal este integru din punct de
vedere fizic. Peretii exteriori ai incéperilor sunt rezistenti,

¢) Persoana responsabila de securitatea datelor cu caracter personal elaboreazs i aprobi
listele de acces, care se revizuiese nu mai rar decit o data in Juna.

d) Este asigurat controlul accesului fizie a vizitatorilor in oficiile unde sint amplasate

sistemele informationzle de date Cu caracter personal,

) Accesul si scopul vizizatorilor se inregistreaza in registre, care se pastreazs minimum
unan. La expirarea termenulyj de un an, registrele sint lichidate,
B Ofciile si birourile urde sint amplasate sistemele informagionale de date cu caracter



Personal si mijloacele de prelucrare a datelor ¢y ¢
mijloace de asigurare 3 Securititii antiincendiare.
Folosirea tehnjeij foto, video, gqudig sau altor mijloace de ip
securitate este admisy doar cu acordul special al rectory]
universitaii.

h) Anual, citre 31 ianuarie, USPEE ..Const

aracter personal sunt dotage cu

]

registrare in perimetry] de
ui suy prim-prorectoruly;

antin Stere™ vg prezinta Centrului Nationa]
pentru Protectia Datelor cu Caracter Persong] raportul generalizat despre incidentee
de securitate g sistemelor j nformationale de dage Cu caracter personal.

CAPITOLUL 1V MODALITATEA SIDURATA ()PERATIL']\’ILOR DE
PRELUCRARE A DATELOR cyu CARACTER PERSONAL

Art. 9. MODALITA TEA DE COLECTA REA DATELOR cU CARACTER PERSONAL
ALE S TUDENTILOR

a) Inscriereg studentilor la USPEE este precedata de inchejereg unui contract de studii s
formarea unuj dog

Sar personal al studentuly;. care se va pastra numai in sectiei studii pe toatz durata
studtilori si care consta din urmatoarele acte stipulate in art. 57 din Codul Munci:

. copia buletinuluj de identitate

. adeverinta de FeCrut sau livretul miljar (se Inregistreazi i sectia de ey idenia
militar)

. copii ale diplomelor. certificatelor de stydii.

. fisa de evidentd cu imagine

’ certificat medical formg 086e

’ polifa de asigurare medicala

Art. 10, STOCAREA, UTI LIZAREA ST ARHIVAREA DATELOR

a) Datele cu caracrer personal ale studenilor, prelucrate de USPEE ~Lonstantin Stere”, vor f
stocate, conform art, 4. alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 133, pe durata necesars realizari scopurilor in
vederea cirora ay lost colectate $1 ulterior prelucrate €U respectarea drepturilor subiectului, in
special a dreptulyj de acees, de intervenje $1 de opozitie.

b) La expirarea termenului de stocare. prelucrare a datelor. in cazul USPEE _ Constantin
Stere” — finisareg smdiilor‘exmmricularea. dosarul cu materialee Stocate pe suport de hirtie se
ransmit printr-un proces verbal de predare-primire in arhiva universitatii. unde urmeazs a fi
pastrate ca documente de arhivid pe durata stabilitd prin _Indicatory] documcmclor-tip si al
termenelor de pastrare pentru organele administratiei publice. pentru institutiile, organizaiile si
intreprinderile RM™,

CAPITOLUL V: DREPTURILE STUDENTILOR CA SUBIECTI Al DATELOR CuU
CARACTER PERSONAL

Art. 10. DREPTUL DE [N FORMARE

a)  La cererea subicctului. atunci ¢ind legea nu interzice. USPEE ..(.'(‘nnsu‘tlmm Stere™ ca
Operator va comunica informatii referitoare identitatea operatorului: cmcgql"ulc ’de date cu
caracter personal pe care le prelucrsazs. scopurile prelucrdrii, precum $1 daca unui destinatar tert i-



au fost dezvalyjie aceste date.

b)  In cazul in care dezviluirea datelor este impusa de lege (de exemplu, in vederey
eXecutarii unei hotariyi judecﬁtoresti. anchete in cadry) unui dosar penal), USPEE ~Constantin Stere™
SC Va asigura ca tertul care solicita dezviluireq actioneazi in conformitate ¢y dispozitiile legale.

Art. 11. DREPTUL DE ACCES

)  Subiectii date]oy €U caracter personal ay dreptul si obtind prin cere

re de la USPEE
~Constantin Stere™ ¢q Operator urmétoarele:

* S@se informeze oy privire la detele personale proprij definute de USPEE ~Constantin Stere™:
= confirmareg faptului ca datele care il privese sunt say nu sunt prelucrate de acesta;
- informatij privind modu] s mecanismul de prelucrare a datelor.

b) un student g USPEE ,.Constantin Stere™ - subiect nu are dreptul de g

accesa si a obtine date
CU caracter personal ale altui subiext g USPEE

~Constantin Stere™,
Art, 12, DREPIUL DE IE\"J;“ERVENTIE

Studentii USPEE ~Constantin Stere™ ¢g subiecti ai d

atelor cu caracter personal au dreptul de 4
solicita de |a Operator: verificareq exactitayii sj

a caracterului complet g datelor cy caractel
personal care ij privesc; rectificareq, actualizarea blocarea say stergerea datelor ¢y caracter
personal a cdror prelucrare contravine Legii pr, 133/08.07.2011.

Art. 13. DREPTUL DE OPOZITIE

a) Subiec{ii datelor ¢y caracter personal ai USPEE ~Constantin Stere™ gy dreptul de a se
opune. in mod gratj(. in orice moment, (ip motive intemeiate i legitime legate de situatia sa
particulard, ca datele care 1 vizeazi sa fueg obiectul unej prelucrari, cy €xceplia cazurilor prevazute
de legislatie. In caz de opozitic Justificaty prelucrarea datelor in €auzd nu mai poate avea loc.

b) Subiectii datelor cy caracter personal aj USPEE ~Constantin Stere™ au dreptul de a se

opune, in orice momen, i mod gratuit $i fird nicj o Justificare, ca datele care ii vizeaza si fie

prelucrate in scop de marketing, ‘n numele Operatorului, sau s fie dezviluite unor terfi intr-un
asemenea 5!‘.‘\)[).

Art. 14 SOLUTIONAREA PLANGERILOR

a) USPEE , Constantin Stere™ este obligata si rezolve plingerile si orice alte cereri legate de
prelucrarea datelor oy caracter personal, in termenele si conditiile prevazute de lege.

CAPITOLUL v DISPOZITII FINALE _ _
4) Prezentul Regulament privind protectia datelor cu caracter personal ale studentilor intrg in
vigoare din momeniu] aprobarii de catre Senaty] USPEE ,.C.Stere®
b) Modificarea 1 completarea prezentului Regulament se face i modul stabilit pentry
aprobarea luj.



