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L. DISPOZITII GENERALE

Art.1 Prezentul Regulament cy privire la organizarea si functionarea site-ului Université[ii
de Studii Politice $1 Economice Europene “Constantin Stere” (USPEE »C.Stere™) determina
ordinea si modul de organizare gj functionare a] site-ului Universitati si stabileste procesul de
elaborare, functionare s mentinere al site-uluj in refeaua Internet.

Art.2 Regulamentu] stabileste scopu] site-ului, un sir de concepte-cheie, funci, principii de
organizare i funcfionare. structura, cerintele cu referin{d la prezentarea $i publicarea informatiei
pe site, cit si sistemu] de gestiune al confinutuluj informafional de pe el, stabilind drepturile i
obligatiile persoanelor care asigura functionarea efectiva a acestuia.

Art.3 Site-ul este creat ey scopul de a prezenta informatii actuale, veridice si utile despre
USPEE,.C.Stere". prin intermediy] refelei Internet,

Art.4 Se definesc urmatoarele concepte-cheie;

* Internet - rejeq informational globala de comunicatii electronice;

* World Wide Web (WWW) - serviciu informational ce permite oricarui utilizator de a avea
acces la documentele pastrate in diverse locatii din refea:

* Site web - informatie ce este furnizatd prin intermediyl serviciilor WWW, este accesibili la o
adresa unica si reprezintd ansambluyl informatiilor oficiale in forma electronica pe care USPEE
»C.Stere” [e pune la dispozitia utilizatorilor in rejeaua Internet;

* Inginer programaror - entitatea organizationald, care stabileste, de sine stattor sau in
comun cu alte entitati, conditiile s1 procedurile in elaborarea site-urilor s asigura support tehnic
prin personal specializat:

* On-line - proprietatea de a fi conectat sau legat la o retea electrics. de telefon, de Internet
sau/si la alte sisteme, care accepta conexiuni;

* Off-line - este termenul opus lui on-line. semnificand lipsit de conexiune/legaturd/ sesiune.

* Browser - este o aplicatie software, ce permite utilizatorilor si afigeze text, grafica, video.
muzica i alte informatii localizate pe un site, dar $i si comunice cy ofertantu] de informatii,

Art.5. Functiile informationale ale site-ulyj sunt:

- asigurarea accesului la informatii despre activitatea USPEE,,C‘Stere";i a subdiviziunilor
sale;

- informarea utilizatorilor despre structura, baza normativ-legislativa (externa §i interng),
precum si despre sarcinile. functiile, planurile si serviciile USPEE,,C.Stere™;

- publicarea avizelor, a materialelor multimedia, privind evenimentele in domeniile de
activitate ale USPEE..C.Swre”;

- asigurarea transpareniei functionale a USPEE,,C.Stere” -

- asigurarea unui feedback eficient cu utilizatorii site-ului,

Art.6. Principiile crearii site-uluj:
- promovarea imaginii USPEE,.C.Stere™:
- sintetizarea informatiei necesare utilizatorilor site-ulu:
- diseminarea informatiei in cadrul comunitifii academice;
- asigurarea securitagii informationale;



- TeSpectarea standardelor i11dustrial~tel‘1nologice si a recomandarilor

in  domeniy]
mformarii.

Art.7 Site-y] USPEE..C.Stere” S¢ prezintd drept unjca resursd informationaly oficialg g

Lnnerbrta,tu $1 poate fi accesats in Iejeaua Internet la adresa httQ://v.-‘ww.usgec.md $1 in mediul
on-line ( Facebook, Youtube, etc.)

II.  STRUCTURA SITE-ULUI

Art.8 Structura detaliatd a site-yly; USPEE ,,C.Stere” cu indicarea compartimente|or.,

rubricilor, subruhricilor,con;murului tiecdrui compartiment, limbij de publicare, perioadej de
actualizare g informatiei si a formatului de brezentare a informatiei este Preézentata in Anexa |

IIIl. DREPTURILE SI RESPONSABILITATILE SPECIFICE ALF
PERSOANELOR CE ASIGURA FUNCTIONALITATEA SITE-ULUIL
USPEE "CONSTANTIN STERE”

Art.9 Functionarea site-ului este asigurati de;
I) Redactorul Web a site-ului;
2) Furnizorii de informatii (reprezentantij subdiviziunilor Universita(ij (departamente,
facultii. catedre, etc.);
3) Inginerii programatori.

Art.10. Redactorul Web este responsabil de:
" coordonarea executiri; lucrarilor ce 1in de continutul informational a] site-ului;
* planificarea activitdfilor privind suportul informational a site-ului;
" perfectarea materialeloy pentru publicare pe site;
* publicarea materiale]or $i retragerea lor:
* promovarea site-ului;
* colaborarea cu furnizor; de informatii in procesul de plasare a informatiei pe site.

Artll. Redactorul web are dreptul:
- sarespingi informatia ce nu corespunde cerintelor Inaintate;
- sdstabileasca de comun acord cu furnizorii de informatii termeni de prezentare a
informatiilor pentru publicare,

Art12. Furnizorii de informatii sunt responsabili pentru;
" pregétirea si prezentarea in formatul solicitat $i termenele stabilite (Anexele 1,2) a
luturor documentelor., informatiilor, care urmeaza a fi publicate pe site:
* urmdrirea reinnoirii informatiei dinamice (In anumite cazuri si a celei statice) pe site;
* verificarea procesului plasdrii informatiei pe site $i rezultatul plasarii acesteia:
* calitatea si corectitudines nformatiei prezentate spre publicare pe site;
* expedierea redactorului Web g informatiei care urmeazi a fi publicatd pe site,

Art,13. Furnizorii de informatii au dreptul sa:
- solicite plasarea informatiei pe site;



- modifice/reactua]

izeze conginupy] j nformatiei plasate anterior conform prevederilor
Anexei

Artl4. Ingineri; Programatori asigurg functionarea, securitatea site-ylyj $i sunt responsabili de:

*  modificareg Structurij site-ului, in general, sau a ypor Compartimente/rubrici/

subrubrici, in particular:

* crearea copiilor de Tezerva si arhivarea informapjei:
designul tehnjc $i respectarea cerinfelor caracteristicilor tehnice;
adecvarea scenariilor serveru]y; :

* corectitudinea referingelor ( link-urilor).

Art.15. Inginerij Programatori au drepty] de g refuza operarea de schimbiri in structura site-uluj
USPEE ,.C.Stere” ¢€ contravin cerintelor prezentului regulament.

IV, PREZENTAREA INFORMATIE] SPRE PUBLICARE PE SITE-UL
USPEE ,,C.STERE”

Art.16. Furnizorii de informaii prezint informatia Redactoruly Web pe adresa bl Stefan cel
Mare 200 pentry publicare pe site-y] USPEE ,,C.Stere”. Informatia este transmiss in format
digital prin e-mail sau flash (In cazuyl volumelor mai mari de 25 MB) si pe suport de hartie (doar
formularul),

Art.17. Redactoru] weh perfecteaza s asigura traducerea in limba englezz 4 informatiei care
urmeaza a fi plasata pe site,

Art.18. Este interzisi plasarea pe site a informatiei confinutul sau formaty] cdreia contravine
prezentuluj regulaments; reglementarilor legislatiei in vigoare .

V. GESTIONAREA CONTUNUTULUT INFORMATIONAL AL SITE-
ULUI

Art.19. Sistemul de gestiune a conginutuly; informational trebuie s3 asigure:

- posibilitatea de introducere,’cditarc/eIiminare doar de citre persoane autorizate a
informatiilor texruale si grafice de confinut;

- posibilitatea de modificare 4 meniului site-ului, inclusiv a compartimentelor i rubricilor
pe cel putin trei niveluri de includere;

- definirea unui mode] implicit de construire a paginilor pentru fiecare compartiment;

- susfinerea a cel putin 2 versiunj lingvistice; _

- posibilitatea de a defini diferite grupuri de utilizatori ai site-ului, care s posede dl:epl;Llrl .
diferite (setate arbitrar) de creare/modificare/eliminare/publicare 2 confinutului
informational al site-ului. a structurii sale si a elementelor functionale; . :

- posibilitatea de efectuare a arhivirij complete (back-up), atﬁt'a componentei de con.{lnut
informational al site-ului, cat si a celei de program, existenfa unor proceduri de

restabilire,



Art.20. La elaborarea, mentinerea gi administrarea site-ului, tofi cej implicati se vor conduce de

legislatia in vigoare si standardele nationale in domeniy] asigurarii securitatii informationale s
protectiei informaie;.

Art.21. Seccuritates $1 protectia informatiei reprezintd un complex de masuri organizatorice,
tehnologice, de instruire, de contro] al accesului, de protectie fizica. de asj gurare a continuityij si
veridicitatii informatici, de protejare a datelor cu caracter personal.

Art.22, Modificarea Structurii - site-ulyj USPEE .C.Stere”, se efectucazs exclusiv de ciitre
persoanele autorizate.

VI.  DISPOZITII F INALE

Art.23. Regulamenty] CU privire la organizarea si functionarea site-ului USPEE »C.Stere” se
aprobi de Senawl USPEE +C.Stere™ si intra in vigoare din data aprobarii.

Art. 24. Orice modificare i completare ulterioars a Prezentului Regulament e face la
propunerea Administragiej USPER -C.Stere™, Redactorulyj Web, prin majoritate de voturi, si se
aproba de Senatul USPEE .C.Stere”,
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Anexa 2

TIPURILE DE INFORMATII PLASATE PE SITE-UL USPEE »C.STERE”

Informatia destinaty plasirii pe site-ul USPEE »C.Stere” se prezinta redactorului web i

varianta electronics, conform urmatoarelor cerinte:
1. Tipuri de documente:
| Tipul informatiej destinate

Formatul

preponderent textual | standard (. pdf)
|

T
Informatie textuala, inclusiy
tabele

Document MS Word (.doc,
.docx)
Informatie grafica ] Aif, gif, jpg, .png

Nota

inclusiv Word, Excel

publicirij 1
Documente ¢y continut ' Documente Adobe PDF Documente perfectate in
programe de redactare,

4 S 3
}_ Informatie video | wWmv/.avi
—t =
' Informatie audio .mp3, .mp4, .wav

2. Clasificatori de bazi g informatiei;
- informatie cu actualizare zilnica;
- informaie cu actualizare lunarg;
- informatie cu actualizare semestriali;
- informayie cu actualizare anuala;
- informatie cu actualizare la necesitate.



